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I. Wprowadzenie

A. Cel i zakres stanowiska

1. Stanowisko — nawigzujac do zapisow art. 26 127 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz. U z 2013 r., poz. 330 ze zm., dalej ustawa) — wyjasnia problemy
merytoryczne i organizacyjne, powstajace przy przeprowadzaniu inwentaryzacji droga
spisu z natury zapasOw magazynowych materialdw, towaréw, wyroboéw gotowych
i potproduktow, zwanych dalej zapasami. Uzasadnieniem wydania stanowiska jest
powszechno$¢ problemow, jakie w praktyce stwarza inwentaryzacja zapasow droga spisu
z natury. W stanowisku przedstawiono dobre praktyki oraz wskazowki sprzyjajace
prawidlowej i Sprawnej inwentaryzacji zapasOw droga spisu z natury.

2. Celem inwentaryzacji zapasow drogg spisu z natury, o czym traktuje stanowisko jest:

— ustalenie rzeczywistego stanu zapasow objetych i nieobjetych biezaca ewidencja
ksiggowa, co warunkuje prawidlowos$¢ sprawozdania finansowego 1 wyniku
finansowego,

— ocena zgodno$ci standw rzeczywistych zapaséw z wykazanymi w ewidencji
ksiggowej oraz ujawnienie roznic migdzy nimi (niedobory, szkody, nadwyzki),

—  wyjasnienie przyczyn powstania réznic i ich rozliczenie, w tym stworzenie podstaw
do rozliczenia os6b odpowiedzialnych za powierzone im zapasy,

— ocena stanu jako$ciowego 1 gospodarczej przydatnosci zapasow,

— przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce zapasami.

Wiasciwa organizacja i prawidtowy, a zarazem sprawny przebieg spisu z natury decyduja

o wiarygodno$ci jego rezultatow, jednoczesnie pozwalajagc na zmniejszenie czaso-

i kosztochtonnosci czynnos$ci spisowych oraz ograniczenie zaktocen dziatalnosci jednostki

podczas spisu.

3. Zakres przedmiotowy stanowiska obejmuje inwentaryzacje droga Spisu z natury
znajdujacych si¢ w jednostce wlasnych iobcych zapasow, jezeli podlegaja one
sktadowaniu i sg obj¢te biezaca ewidencja ksiegowa. Stanowisko dotyczy takze zapasow
wlasnych, ktore nie sg objete biezacg ewidencja ksiegowa, lecz sg odpisywane w cigzar
kosztow w momencie ich zakupu lub wytworzenia (art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy),

a w aktywach bilansu wykazuje si¢ je wedtug stanu ustalonego podczas spisu z natury.
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Z zakresu stanowiska wylacza sig:

— produkcje w toku i nie objete ewidencja magazynowa potprodukty,

— $rodki trwate o niskiej wartosci zaliczane w koszty w momencie oddania ich do
uzytkowania i nieujmowane w aktywach,

— inwentarz zywy w odchowie lub opasie,

— niezuzyte materialy, odpisywane bezposrednio w ci¢zar kosztéw w momencie
zakupu i1 nieujmowane w aktywach na dzien bilansowy, np. paliwo w zbiornikach
pojazddw, srodki czystosci, materiaty biurowe.

Zapasy stanowiace wlasnos¢ jednostki, znajdujace si¢ poza jej terenem,
inwentaryzuje si¢ na podstawie przestanych przez kontrahentow arkuszy ich spisu z
natury lub potwierdzen wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu
ilosciowego tych zapaséw. Zasady uzyskiwania potwierdzen sa analogiczne do
stosowanych przy inwentaryzacji naleznosci. W razie braku informacji od kontrahenta
inwentaryzacj¢ tych zapaséw przeprowadza si¢ droga porownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow
(art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy).

Zapasy obce bedace wlasnoscia innych jednostek (np. nieprzyjete dostawy, towary
przyjete w komis, sprzedane lecz nie odebrane towary lub wyroby gotowe, obce
opakowania zwrotne) znajdujace si¢ w jednostce podlegaja rowniez inwentaryzacji droga
spisu z natury. Spis zapas6w obcych obejmuje wylacznie ustalenie ich stanu ilo§ciowego.
Obowiazek spisu z natury zapasow obcych nie dotyczy jednostek $wiadczacych ustugi
pocztowe, transportowe, spedycyjne i sktadowania (art. 26 ust. 2 ustawy). WyniKi spisu z
natury zapaséw obcych ujmuje si¢ odrgbnie od wynikOw spisu z natury zapasow
wilasnych, na oddzielnym odpowiednio oznakowanym arkuszu spisowym lub innym
nosniku danych. Wyniki spisu przekazuje si¢ wtascicielowi zapasow.

Stanowisko dotyczy okresowej inwentaryzacji zapasow drogg spisu z natury. Zawarte
w nim wyjasnienia moga jednak by¢ tez przydatne przy przeprowadzaniu innej niz
okresowa inwentaryzacji zapaséw drogg Spisu z natury, np. w razie postawienia jednostki
w stan likwidacji lub upadtosci likwidacyjnej, zmiany osoby odpowiedzialnej za zapasy,

wlamania, zdarzenia losowego.

Z uzasadnionych przyczyn (np. wobec zakopcowania warzyw, zagazowania owocow)
mozna odstapi¢ od przeprowadzenia spisu z natury i1 zinwentaryzowac¢ okreslong grupe

zapasoOw inng metodg (art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy), co wymaga pisemnego uzasadnienia
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w zarzadzeniu 0 inwentaryzacji zapasow drogg spisu z natury. Spis z natury powinien
by¢ jednak przeprowadzony z chwilg, gdy warunki sktadowania i/lub dostep do danego

asortymentu zapasow na to pozwala.
B. Definicje

8. W stanowisku stosuje si¢ nastgpujace pojecia zwigzane z inwentaryzacja zapasow droga
spisu z natury™:

a) CzynnoSci spisowe — ustalenie ilosciowego stanu zapasow (przeliczenie, zmierzenie,
zwazenie), ocena ich jakos$ci oraz zapisanie tych ustalen w arkuszu spisowym lub na
innym nosniku danych utrwalajagcym wyniku spisu,

b) Dokumentacja inwentaryzacyjna — zwigzane ze spisem z natury dokumenty,
(rowniez w postaci elektronicznej) stuzace:

a) organizacji i przygotowaniu spisu, np. zarzadzenie kierownika w sprawie
inwentaryzacji, harmonogram inwentaryzacji, o$wiadczenia 0s0b
odpowiedzialnych, instrukcje inwentaryzacyjne,

b) ujeciu wynikow spisu, np. dokumenty spisowe (arkusze spisowe, zestawienia
zbiorcze), pisemne rozliczenie (kontrolka) wydanych i zwroconych arkuszy
spisowych,

c) rozliczeniu spisu, np. zestawienia roéznic inwentaryzacyjnych, protokoty koncowe
(pospisowe).

c) Inwentaryzacja ciagla — wykonywane systematycznie, wedlug planu, czynnosci
spisowe ktorych przedmiotem sg poszczegodlne sktadniki zapasow o ma zapewnic, ze
w okresie rozliczeniowym zostang ustalone rzeczywiste stany wszystkich
podlegajacych spisowi skladnikdéw zapasoOw a stwierdzone rdznice inwentaryzacyjne
zostang rozliczone z zachowaniem wilasciwych zasad i terminéw. Za inwentaryzacje
ciagla odpowiada zazwyczaj specjalna komorka/dziat inwentaryzacji.

d) Inwentaryzacja okresowa — ustalenie, na wyznaczony dzien, droga spisu z natury
rzeczywistego stanu ogétu lub okreSlonej czgéci zapasoOw wraz z ustaleniem i
rozliczeniem ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych z zachowaniem wilasciwych
zasad 1 terminow.

e) Komisja inwentaryzacyjna — grupa osob lub osoba (komisarz spisowy) powotane

przez kierownika jednostki do organizacji i przeprowadzenia inwentaryzacji drogg

! Definicje te moga by¢ przydatne przy inwentaryzacji innych niz zapasy sktadnikoéw majatkowych.
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9)

h)

)

K)

spisu z natury oraz przedstawienia wnioskow, w szczegolnosci dotyczacych sposobu
rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych.

Kontroler spisowy — osoba kontrolujgca poprawnos¢ i rzetelno$¢ wykonywania
czynno$ci spisowych przez zespoly spisowe. Zazwyczaj jest to cztonek komisji
inwentaryzacyjnej.

Ksiegowy — 0soba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki, w
tym takze podmiot zewn¢trzny prowadzacy ustugowo ksiggi rachunkowe jednostki.
Osoba odpowiedzialna — osoba odpowiadajgca za powierzone jej pieczy zapasy
i/lub za dokumentacj¢ obrotu nimi, np. magazynier, kierownik punktu sprzedazy.
Osoba odpowiedzialng jest w szczegdlnosci 0soba, ktora zlozyla oswiadczenie
0 przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone jej zapasy zgodnie
z kodeksem pracy (Ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy, Dz. U. z 2014 r. poz.
1502 ze zm.).

Pole spisowe — catos¢ lub Scisle okreslona, z podaniem numeru i/lub nazwy, czgsé
jednostki (magazyn, sktadowisko, hala, sklep lub wyodrebnione ich czesci), w ktorej
znajduja si¢ zapasy powierzone jednej osobie odpowiedzialnej.

Pomiar szacunkowy — ustalanie ilosci (sztuki, dtugos$¢, powierzchnia), wagi lub
objetosci spisywanych z natury sktadnikow zapasow z zastosowaniem wiasciwych w
danych okoliczno$ciach szacunkéw, w tym obliczen technicznych, uwzgledniajacych
fizykochemiczne wiasciwosci stanowigcych przedmiot pomiaru sktadnikdéw; pomiar
szacunkowy jest stosowany, jezeli pomiar bez zastosowania oszacowan jest
technicznie niemozliwy i/lub zbyt kosztowny.

Rejon spisowy — grupa po6l spisowych.

Roéznice inwentaryzacyjne — stwierdzone, podczas spisu z natury, réznice migdzy
stanami rzeczywistymi okreslonych sktadnikow zapasow a ich stanami wykazanymi w
ewidencji ksiggowe, wymagajace wyjasnienia 1 rozliczenia. Moga to by¢ rdznice
ilosciowe (niedobory lub nadwyzki) badz jakosciowe (szkody) polegajace na utracie

warto$ci sktadnika zapasow.

m) Skladowisko strzezone — dozorowane w sposob ciagly, zamknigte (zabezpieczone)

n)

miejsce przechowywania (skladowania, magazynowania) zapasow, do ktorego nie
maja dostgpu osoby nieuprawnione (postronne).
Zapasy obce — zapasy stanowigce wlasnos¢ innych podmiotéw, lecz znajdujace sie

W jednostce. Sa to, przykladowo, zapasy obce powierzone jednostce w celu ich
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C.

10.

11.

12.

sprzedazy (komis), przechowywania (sktadowanie), przetworzenia (przerdb,
uszlachetnienie) lub z innym umownym zadaniem.

0) Zapasy wlasne — zapasy kontrolowane przez jednostke; moga znajdowac si¢ na jej
terenie albo poza nim, np. oddane w komis, do przerobu.

p) Zespol spisowy — grupa 0sob wykonujacych tgcznie czynno$ci spisowe na okreslonym
polu spisowym. Wyjatkowo moze by¢ to jedna osoba (por pkt 8e).

q) Zautomatyzowany magazyn wysokiego skladowania — magazyn wyposazony
w automatyczne uktadnice, sterowane przez system informatyczny, ktory zapewnia
okreslenie rodzaju, stanu ilo$ciowego i miejsca przechowywania poszczegdlnych

sktadnikow zapasow.
Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki

Za przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury jest odpowiedzialny kierownik
jednostki (art. 4 wust. 5 ustawy). Nie moze on scedowaé¢ na inng osobg tej
odpowiedzialnosci. Jezeli kierownikiem jednostki jest organ wieloosobowy,
odpowiedzialno$¢ za spis z natury zapaséw ponosza wszyscy jego cztonkowie. Dotyczy
to rowniez przypadku, gdy okreslone obowigzki w zakresie prowadzenia rachunkowosci
zostang powierzone podmiotom, o ktorych mowa w art. 11 ust. 2 ustawy.

W zakres odpowiedzialnosci kierownika jednostki za inwentaryzacje zapasow droga
spisu z natury wchodzi migdzy innymi: powotanie komisji inwentaryzacyjnej i
wyznaczenie jej przewodniczacego, wydanie zarzadzenia w sprawie inwentaryzacji,
okreslajacego w szczegodlnosci przedmiot i terminy spisu (w tym date na jakg ma by¢
przeprowadzona inwentaryzacja, daty rozpoczgcia 1 zakonczenia czynnosci spisowych),
powiadomienie biegtego rewidenta o tych terminach, jezeli sprawozdanie finansowe
jednostki podlega badaniu, nadzor nad przebiegiem spisu i rozliczeniem jego wynikow.
Kierownik jednostki moze zleci¢ przeprowadzenie inwentaryzacji zapaséw w formie
spisu z natury podmiotowi zewnetrznemu (outsourcing). Nie zwalnia to od
odpowiedzialnosci w zakresie wskazanym w pkt.9, a w szczegdlnosci od stworzenia
warunkoéw umozliwiajacych poprawne przeprowadzenie i rozliczenie wynikoéw spisu.

Ze wzgledu na to, ze inwentaryzacja drogg spisu z natury jest elementem rachunkowosci,
a jej terminowe 1 wlasciwe przeprowadzenie warunkuje rzetelnos¢ 1 kompletnos¢ ksiag

rachunkowych oraz sprawozdania finansowego szczegdlnym zadaniem ksiggowego jest
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wspomaganie kierownika jednostki w sprawach dotyczacych inwentaryzacji zapasow

droga spisu z natury,

D. Data i czestotliwos¢ inwentaryzacji zapaséow drogq spisu z natury

13.

14.

15.

Podstawowym terminem spisu z natury zapasOw jest ostatni dzien kazdego roku
obrotowego (art. 26 ust. 1 ustawy). Na ten dzien powinien by¢ ustalony stan zapaséw. W
razie jednak biezacego prowadzenia ksiggowej ewidencji zapasow czynno$ci spisowe
mogg nastepowaé w terminie mieszczgcym si¢ w dopuszczalnym ustawowo przedziale
czasu, tj. na 3 miesigce przed i 15 dni po ostatnim dniu roku obrotowego (art. 26 ust. 3
pkt 1 ustawy).W przypadku takim stan zapaséw, ustalony drogg Spisu z natury przed
ostatnim dniem roku obrotowego, podlega korekcie o przychody (korekta in plus) i
rozchody (korekta in minus), jakie nastagpity mi¢dzy data spisu a data wyznaczenia stanu
zapasOw na podstawie ksigg rachunkowych. Z kolei stan zapaséw ustalony droga spisu z
natury po ostatnim dniu roku obrotowego, do 15 nast¢pnego miesigca kolejnego roku
obrotowego, podlega korekcie o przychody (korekta in minus) i rozchody (korekta in
plus), ktore nastapity w nowym roku obrotowym, w celu porownania ze stanem zapasow
wynikajacym z ksigg rachunkowych.

Nie obje¢te biezacg ewidencjg ksiegowa zapasy, odpisywane w cigzar kosztow w
momencie zakupu lub wytworzenia (art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy), podlegaja obowigzkowo
spisowi na ostatni dzien roku obrotowego. Ze wzgledu na to, Ze zapasy nie sa objgte
biezaca ewidencja ksiggowa:

a) wyniki spisu z natury nie sg porownywane z danymi ewidencji; nie sa ustalane
niedobory 1 nadwyzki,

b) dane o cenach jednostkowych stuzace do wyceny zapasow wymagajg odrebnego
ustalenia.

Nie narusza obowiagzku przeprowadzenia spisu na ostatni dzien roku obrotowego
przeprowadzenie go w odniesieniu do (art. 26 ust. 3 ustawy):

a) zapasOw materialow, towaréw, wyrobow gotowych i polproduktow objetych
ewidencjg iloSciowo-wartosciowa 1  przechowywanych w  strzezonych
sktadowiskach (art. 26 ust. 3 pkt 2 ustawy) — w dowolnym dniu w ciagu 2 lat,

b) zapasow towaré6w i materiatow (opakowan) w punktach obrotu detalicznego
objetych ewidencjg warto$ciowg (art. 26, ust. 3, pkt 4 ustawy) — w dowolnym

dniu danego roku obrotowego,
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16.

17.

18.

A

C) zapasow drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke lesng — w dowolnym
dniu danego roku obrotowego (art. 26, ust. 3, pkt 5 ustawy).

Na wybor przez jednostke daty spisu z natury w terminach dopuszczanych przez ustawe
wptywaja przede wszystkim: sezonowo$¢ prowadzonej dzialalno$ci, z czym wigze si¢
poziom zapasOéw 1 potrzeba ograniczenia do minimum zaktocen biezacej dziatalnosci,
warunki pogodowe (dlugo$¢ dnia, temperatura, dostepnos¢ zapasoOw z uwagi na $nieg) w
przypadku zapaséw skladowanych na wolnym powietrzu. Dogodnie jest przeprowadzié
spis z natury, gdy zapasy sa fatwo dostepne i niewielkie, a wiec na przyktad po sezonie
sprzedazy, np. $wigt Bozego Narodzenia, gdy nie trwa produkcja lub sprzedaz np. w dni
wolne od pracy; przed zapelieniem silosow, zakopcowaniem ziemniakow i innych
warzyw, czy zapetnieniem komor chlodniczych.
Termin (datg) spisu z natury zapasow wybiera si¢, majac rOwniez na uwadze tatwosc¢
uzgodnienia wynikow spisu z natury z ewidencja ksiegowa. Dla wigkszo$ci zapasow taka
data jest ostatni dzien miesigca. Rzeczywisty dzien spisu (np. 29.12.) i data, na ktorg spis
si¢ przeprowadza (np. 31.12.), powinny wiec by¢ bliskie. Maleje wtedy ryzyko, Ze obroty
o ktore koryguje si¢ stan zapasu ustalony drogg spisu z natury zawierajg biedy .
Kierownik jednostki, ktorej sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego
rewidenta, powiadamia odpowiednio wczesniej o terminie spisu podmiot uprawiony, z
ktérym zawarto umowe o badanie, aby umozliwi¢ biegtemu rewidentowi udziat w spisie

istotnych sktadnikow zapasow (art. 66 ust. 5 ustawy).

. Przygotowanie i organizacja inwentaryzacji zapas6w droga spisu

Z natury

Osoby przeprowadzajace inwentaryzacje

Komisja inwentaryzacyjna i zespoly spisowe

19.

Kierownik jednostki powotuje stalg lub dla wykonania okre§lonego zadania komisje
inwentaryzacyjng 1 wyznacza jej przewodniczacego. Nastepuje to rowniez wtedy, gdy
przeprowadzenie spis z natury powierzone jest podmiotowi zewnetrznemu (outsourcing).
Kierownik jednostki moze tez (z wylaczeniem punktu 24) pehi¢ funkcje

przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej. W jednostkach w ktorych $rednioroczne
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20.

21.

22.

23.

zatrudnienie nie przekracza 10 oséb zadania komisji inwentaryzacyjnej moze
wykonywa¢ komisarz spisowy.

Zadaniem komisji inwentaryzacyjnej jest zorganizowanie inwentaryzacji zapasoOw droga
spisu z natury, jego przeprowadzenie, wyjasnienic powstania ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych i przedtozenie kierownikowi jednostki propozycji co do sposobu ich
rozliczenia. Czynno$ci spisowe moze wykonywa¢ komisja inwentaryzacyjna, odrebnie
powolane przez kierownika jednostki - na jej wniosek - zespoty spisowe lub mieszane
zespoty spisowe, w sktad ktorych wchodzi jeden cztonek komisji inwentaryzacyjne;.
Cztonkami komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych, sg pracownicy jednostki
lub osoby niebedace jej pracownikami, znajace przepisy dotyczace inwentaryzacji i
zasady przeprowadzania spisu z natury.

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych powinni by¢ przeszkoleni
w zakresie przedmiotu i techniki spisu z natury poszczegdlnych rodzajow zapaséw, zasad
dokumentowania jego wynikow, oceny przydatnosci zapasow (uszkodzonych,
niepelnowarto$ciowych) oraz trybu postepowania z zapasami obcymi.

W sklad zespotu spisowego wchodza co najmniej 2 osoby, ktore maja wiedzg o
gospodarce zapasami podlegajacymi spisowi przez zespoét. W jednostkach o
sredniorocznym zatrudnieniu nie przekraczajacym 10 oséb czynnosci spisowe moze
przeprowadzac¢ jedna osoba, jezeli niemozliwe lub ekonomicznie nieuzasadnione jest

zaangazowanie do Spisu co najmniej dwoch 0sob.

24. Czlonkami komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych nie powinny by¢ osoby:

25.

a) odpowiedzialne za zapasy obj¢te spisem z natury,

b) prowadzace ewidencje ksiegowa zapaséw objetych spisem z natury,

C) niezapewniajgce rzetelnosci i bezstronnos$ci spisu.
Komisja inwentaryzacyjna, ktora sama nie przeprowadza czynnosci spisowych wyznacza
ze swego grona jednego lub wigcej kontrolerow spisowych, ktorych zadaniem jest nadzor
nad rzetelnym i poprawnym wykonywaniem czynnos$ci spisowych i udziat w pomiarach
szacunkowych. W razie stwierdzenia, ze czynno$ci spisowe nie sg dokonywane
poprawnie, kontroler spisowy jest uprawniony do zarzadzenia ich ponownego

przeprowadzenia.
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Uslugowe przeprowadzanie inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury (outsourcing)

26.

217.

28.

29.

Cele inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury dokonywanego przez podmiot
zewngtrzny (W ramach outsourcingu) i zasady jego przeprowadzania sg takie same, jak
inwentaryzacji przeprowadzanej wiasnymi sitami jednostki.

Umowa o przeprowadzenie inwentaryzacji zapaséw drogg Spisu z natury, zawarta z
podmiotem zewnetrzng, okre§la co najmniej wymagania co do zakresu inwentaryzacji,
jej przedmiotu, daty spisu, sposobu prezentacji wynikoOw spisu (jakie dokumenty),
termindw wykonania. Zakres tej umowy moze by¢ ograniczony do czynno$ci spisowych
wraz z udokumentowaniem wynikow spisu, ale moze tez obejmowaé przygotowanie
jednostki do spisu (np. uporzadkowanie zapaséw, przygotowanie czgsci dokumentacji
lub jej wzordw, wydzielenie pol spisowych) i1 opracowanie wstepnej Propozycji
rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych przedktadang komisji inwentaryzacyjne;j.

Jezeli zlecone podmiotowi zewngtrznemu czynno$ci spisowe wykonuje biuro
rachunkowe prowadzace ksiggi rachunkowe zleceniodawcy konieczne jest zapewnienie,
aby osoby wykonujace czynnosci spisowe (cztonkowie zespotow spisowych) nie byty
osobami bezpo$rednio zaangazowanymi w prowadzenie ksigg rachunkowych
zleceniodawcy, a w szczeg6lnosci, aby nie posiadaty dostepu do informacji o stanach
ewidencyjnych zapasow.

Jednostka, zlecajaca podmiotowi zewnetrznemu inwentaryzacje zapasow droga Spisu z

natury, nadzoruje jej przebieg i zapewnia skrupulatny odbior wynikow spisu.

B. Dokumentacja zwiazana z przygotowaniem inwentaryzacji zapasow droga

spisu z natury

Regulacje wewnetrzne dotyczace inwentaryzacji zapaséw droga Spisu z natury

30.

31.

32.

Regulacje wewnetrzne to wydane przez kierownika jednostki przepisy dotyczace
inwentaryzacji droga spisu z natury, wynikajace z zadan nalozonych na niego przez
ustawe. Regulacje te moga mie¢ charakter dokumentdéw biezacych 1 statych.

Regulacje biezace sa wydawane kazdorazowo przed rozpoczgciem inwentaryzacji.
Do biezacych regulacji wewnetrznych zalicza si¢ w szczegodlno$ci zarzadzenie
kierownika jednostki w sprawie inwentaryzacji droga spisu z natury i harmonogram spisu
Z natury.

Regulacje stale dotycza zagadnien typowych, powtarzajacych si¢ corocznie,

z uwzglednieniem rodzaju, istotnosci i zréznicowania zapaséw. Podlegajg one okresowej
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33.

aktualizacji, w miar¢ zmian warunkow dziatania jednostki,. Przyktadami regulacji
statych sg instrukcje inwentaryzacyjne i plan sytuacyjny jednostki.

Jednostka moze ograniczy¢ regulacje wewnetrzne do zarzadzenia kierownika jednostki
W sprawie inwentaryzacji. Dobrg praktyka jest jednak opracowanie harmonogramu spisu
z natury i instrukcji inwentaryzacyjnej, poniewaz ulatwia to  organizacj¢

I przeprowadzenie spisu.

Zarzadzenie kierownika jednostki w sprawie inwentaryzacji zapasow droga spisu

z natury

34.

Zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji, w tym spisu z natury zapasow, wydaje kierownik
jednostki. Jego tre$¢ zalezy od tego czy dziala stata komisja inwentaryzacyjna czy tez
zostala ona powotana do wykonania okreslonego zadania. W tym drugim przypadku
zarzadzenie okre$la w szczegolnos$ci sklad komisji inwentaryzacyjnej, rodzaje zapasow
objetych spisem, date przeprowadzenia spisu, dat¢ jego rozpoczgcia 1 zakonczenia
(rozliczenia). Zobowigzuje ono osoby odpowiedzialne do obecno$ci podczas spisu
powierzonych im zapasoéw. Jezeli osoba odpowiedzialna za objete spisem zapasy nie
moze uczestniczy¢ W Spisie z natury, powiadamia o tym kierownika jednostki, ktory

wyznacza inng osob¢ w jej zastepstwie.

Plan sytuacyjny i harmonogram inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury

35.

36.

Plan sytuacyjny (mapa terenu jednostki) zawiera odpowiednio nazwane miejsca
sktadowania poszczegdlnych rodzajow zapaséw w jednostce z okresleniem 0sob za nie
odpowiedzialnych i szacunkowej liczby asortymentow (rodzajow) zapasow
sktadowanych w tych miejscach. Posiadanie aktualnego planu sytuacyjnego utatwia
wyodrebnienie pol spisowych, zwlaszcza w jednostkach o zroznicowanym asortymencie
zapasow 1 wielu miejscach ich sktadowania. Pozwala go - przy uwzglednieniu
przypuszczalnej pracochtonnosci czynno$ci spisowych na przeprowadzenie spisu z
natury na danym polu w ciggu jednego dnia.

Harmonogram inwentaryzacji droga spisu z natury zawiera wykaz (nazwy) pol
spisowych, daty, w ktorych bedzie przeprowadzany na nich spis z natury oraz nazwy
zespolow spisowych, ktore przeprowadza spis na danych polach. Zesp6t spisowy moze
przeprowadzac spis na jednym lub wigkszej liczbie pol. Harmonogram inwentaryzacji

zapasow drogg Spisu z natury sporzadza si¢ zazwyczaj dla jednego cyklu inwentaryzacji -
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rocznego lub kilkuletniego. W jednostkach stosujacych inwentaryzacje ciagla - moga by¢

opracowane harmonogramy spisu zapasow w ciggu dwoch lat.

Instrukcje inwentaryzacyjne

37. Instrukcje inwentaryzacyjne majg stanowi¢ pomoc w organizacji spisu i jego przebiegu,

doborze wtasciwych, dostosowanych do warunkéw, procedur i prawidlowym

wykonywaniu czynnosci spisowych. Zazwyczaj opracowuje si¢ dwojakiego rodzaju

instrukcje:

a) jedng - dla czlonkow komisji inwentaryzacyjnej, w ktorej opisuje si¢ w

b)

szczegblno$ci: zasady dziatania komisji i powotywania zespoléw spisowych,
ewentualnic kontrolerow spisowych, podzial na pola spisowe, zakresy
odpowiedzialnosci, przyjete w jednostce uproszczenia lub szczegdlne procedury
zwigzane z inwentaryzacja drogg Spisu z natury, opis dokumentacji
inwentaryzacyjnej, zasady rozliczania rdznic inwentaryzacyjnych, sposob
przechowywania dokumentow,

druga - dla zespotow spisowych, przy czym czesto sa to instrukcje odrebne dla
poszczegolnych rodzajow zapasow (np. katownikow, pretow, szyn, blach, szyb,
tkanin, desek, skor, cegiet, ptytek i ksztaltek betonowych, rur, wegla i koksu,
zZtomu, innych materialdow masowych, ktorych ilosci ustala si¢ droga pomiaru

szacunkowego ) opisujace sposob wykonywania czynnosci spisowych.

C. Organizacyjne przygotowanie inwentaryzacji zapaséw droga spisu z natury

38. Organizacja inwentaryzacji zapasoOw drogg spisu z natury obejmuje:

a) jednoznaczne okreslenie w zarzadzeniu kierownika jednostki przedmiotu, daty i

b)
c)

d)

czasu trwania spisu (pkt 34),

wyznaczenie przez komisje inwentaryzacyjng pol spisowych,

okreslenie, na mocy decyzji kierownika jednostki, wykonawcéw czynno$ci
spisowych — wlasny personel lub podmiot zewnetrzny (pkt 11),

w przypadku personelu wlasnego - powotanie z grona czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej lub przez kierownika jednostki - na wniosek komisji - zespotow
spisowych dokonujacych spisu, ich przeszkolenie: oméwienie sposobu wykonania
czynnosci spisowych, wskazanie obowigzkoéw z tym zwigzanych, przeprowadzenie

¢wiczen itp.,
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e) zapewnienie wyposazenia spisujgcych w urzgdzenia pomiarowe, odziez ochronng,
arkusze spisowe itp.,

f) stworzenie przez kierownika jednostki, na wniosek komisji, warunkow
sprzyjajacych sprawnemu przeprowadzeniu spisu z natury zapasOw oraz
pdzniejszemu rozliczeniu rdéznic inwentaryzacyjnych,

g) zapewnienie przez komisj¢ inwentaryzacyjng nadzoru nad poprawnym

przebiegiem spisu i jego terminowg realizacja.

Pola spisowe

39. Wiasciwe wyznaczenie pol spisowych, przy uwzglednieniu rodzaju, wielkosci i sposobu
pomiaru zapasow skladowanych w okreslonych miejscach, wplywa na sprawne
przeprowadzenie spisu z natury. Pola spisowe wyznacza si¢ tak, aby:

a) odpowiedzialno$¢ za zapasy znajdujace si¢ w polu spisowym ponosita jedna
osoba,

b) uwzgledni¢ naturalne granice, wynikajace z lokalizacji miejsc sktadowania
zapasow,

€) uwzgledni¢ rodzaj i ilo$¢ sktadowanych zapasow co okresla pracochtonnosé
czynnosci spisowych; dazeniem jest zinwentaryzowanie jednego pola spisowego w
ciagu jednego dnia,

40. W przypadku gdy miejsca sktadowania zajmujg duzg powierzchni¢ dobrg praktyka jest
podziat na dwa i wigcej pol spisowych rozgraniczonych liniami, tasmami lub/i okreslanie
pol z uzyciem nazw magazynow/miejsc sktadowania/regatow. Granice pola spisowego
powinny by¢ wyraznie okre§lone, by nie byto watpliwosci, do ktorego pola spisowego
naleza okreslone zapasy. Celowe jest wydzielenie pol spisowych na podstawie
aktualnego planu sytuacyjnego z zaznaczonymi granicami odpowiedzialno$ci
okreslonych osob. Aby zidentyfikowa¢ pola spisowe, nadaje si¢ im okre$lone nazwy

i/lub numery.

Przyktad 1 (Pola spisowe)

W hurtowni spoZywczej inwentaryzacjq zapaséow drogq SpisU z natury obejmuje si¢ wszystkie
zapasy na wyznaczony dzien. Towary sqg przechowywane w kilku magazynach, w tym: w
dwoch chlodniach o roznych temperaturach i jednej hali bez chlodzenia. Za kazdg z nich
odpowiada inny magazynier. Wszystkie pomieszczenia magazynowe z uwagi na rodzaj
pomieszczenn magazynowych zostaly podzielone na trzy pola spisowe: Chiodnia nr I,
Chiodnia nr 2, Hala. Jednostka powotala trzy zespoly spisowe, przypisujqc kazdemu jedno z
pol spisowych (pomieszczen).
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W celu przyspieszenia spisu mozna rozwazy¢ powotanie wigkszej liczby zespotow

spisowych, zwlaszcza w pomieszczeniach o obnizonej temperaturze. Wowczas w chiodniach
nalezatoby rozgraniczy¢ wybrane obszary, dzielgc pomieszczenie na mniejsze pola spisowe
przypisane poszczegolnym zespotom spisowym. Wydzielenie pol spisowych w ramach jednego
pomieszczenia musi by¢ wyrazne i jednoznaczne, aby wykluczyé podwdjne spisanie tego
samego towaru przez dwa zespoty lub pominiecie przy spisie jakiegos towaru.

Przygotowanie zapasow do spisu

41.

42.

Aby ulatwié spis, a zarazem wykorzysta¢ jego walory porzadkowe, przygotowuje si¢ do
spisu zapasy znajdujace si¢ w danym polu spisowym, co jest zadaniem o0sOb
odpowiedzialnych za zapasy. Polega to na uporzadkowaniu zapaséw, na przyktad
posegregowaniu wedtlug asortymentoéw, tgczeniu - w miar¢ mozliwosci - jednakowych
rodzajowo asortymentdw sktadowanych w réznych miejscach, formowaniu w bryly
sktadnikow sypkich, wyodrgbnieniu zapasow obcych, zniszczonych
i niepelnowarto$ciowych i ich odpowiednim oznaczeniu. Sprawdza si¢ czytelnos¢
oznakowania zapasow, jezeli w jednostce stosuje si¢ system ich znakowania:
oznakowanie (np. wywieszki magazynowe) nie moga zawiera¢ informacji o ilosci
zapasu. Sprawdza si¢, czy znajdujace si¢ na polu spisowym urzadzenia pomiarowe sg
czynne 1 posiadajg aktualng legalizacje¢ Gtownego Urzedu Miar. Jezeli nie, podejmowane
sg odpowiednie dziatania.

Jednostki, stosujace magazynowe systemy informatyczne z automatyczng lokalizacja
zapasow, moga zrezygnowac z porzadkowania tych zapasow na potrzeby spisu z natury

wedlug asortymentow, pod warunkiem zZe system wskazuje miejsca ich sktadowania.

I11. Przebieg inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury

A

43.

Rozpoczecie spisu

Spis z natury rozpoczyna w wyznaczonym terminie (data, godzina) i miejscu (w jednym
lub Kkilku) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub wyznaczony do tego cztonek
komisji po upewnieniu si¢, ze:
a) zespoly spisowe sa w kompletnym skladzie, a takze obecne sg 0Soby
odpowiedzialne za spisywane zapasy,
b) zespoty spisowe otrzymaty za pokwitowaniem wystarczajacg liczbe odpowiednio
oznakowanych, np. ponumerowanych i opatrzonych pieczatka (nazwg) jednostki,

arkuszy spisowych oraz zostaly wyposazone w przybory pisSmienne, odziez
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44,

B.

45,

46.

47.

ochronng, zalegalizowane urzadzenia pomiarowe albo te urzadzenia (np. wagi) sa
dostepne na polach spisowych,

c) dane o stanie iloSciowym zapasow objetych spisem sg niedostepne zespotom
spisowym,

d) osoby odpowiedzialne za obj¢te spisem zapasy ztozyly pisemne o$wiadczenia, ze
wszystkie dowody przychodu i rozchodu objetych spisem zapasow zostaly
przekazane ksiggowemu, a na o$wiadczeniu podano numery lub inne znamiona
ostatnich dowodow przychodu i rozchodu.

Jezeli ktorykolwiek 2z warunkéw nie jest spetlniony, przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej lub wyznaczony do tego cztonek komisji podejmuje odpowiednie
dziatania zaradcze, zapewniajace prawidtowy przebieg spisu z natury.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub wyznaczony przez niego cztonek komisji

jest dostgpny przez caty czas trwania spisu.
Technika spisu z natury

Spis z natury polega na ustaleniu droga pomiaru ilosciowego stanu zapasow, ocenie ich
jakosci i zapisaniu tych ustalen w arkuszu spisowym lub na innym no$niku danych
utrwalajacym wyniki spisu.

Zadaniem zespotu spisowego jest ustalenie ilosci 1 jakos$ci wszystkich sktadnikow
zapasoOw znajdujacy si¢ na polu spisowym. Nastepuje to droga Systematycznego (w
okreslonym porzadku) stwierdzania — droga pomiaru — stanu iloSciowego
poszczego6lnych, sktadowanych na danym polu sktadnikow zapasow, zapisania w arkuszu
spisowym danych identyfikujacych spisany sktadnik zapasow, (por. pkt. 64 i 70) oraz
wyniku pomiaru. W przypadku spisu towarow w punktach sprzedazy detalicznej, w
ktorych zapasy sa objete tylko ewidencja wartosciowa w cenach sprzedazy, w arkuszu
spisowym zapisuje si¢ takze jednostkowa cene sprzedazy 1 warto$¢ spisanego
asortymentu towaroéw lub opakowan. (Ustalenie warto$ci moze nastapi¢ po zakonczeniu
czynnosci spisowych).

Jezeli ten sam asortyment zapasow jest skladowany w kilku miejscach jednego pola
spisowego, to ilosci stwierdzone w poszczegdlnych miejscach sktadowania traktuje si¢
wstepnie tak, jakby to byly rozne skladniki zapaséw, zapisujac je w oddzielnych

wierszach arkusza spisowego.
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Pomiar i jednostka pomiaru

48.

49,

50.

Stan ilo$ciowy kazdego skladnika zapasow ustala si¢ odpowiednio do jego
charakterystyki przez liczenie (sztuki), wazenie, pomiar dtugosci, powierzchni lub
objetosci z uzyciem odpowiednich urzadzen pomiarowych. Wyniki pomiaru wyraza si¢
w jednostkach miary przyjetych w ewidencji ksiegowej zapasow. Zazwyczaj s3 to
jednostki miary stosowane w obrocie towarowym.

Jezeli wlasciwy pomiar nastgpuje z uzyciem innej jednostki miary niz przyjeta
w ewidencji ksiggowej zapasoéw, to w arkuszu spisowym zamieszcza si¢ odpowiednig
uwage. Na przyktad, liczy si¢ Stan ilosciowy arkuszy blachy okreslonej grubosci i
rodzaju, a nastepnie mnozy ich liczbe¢ przez wage arkusza, ustalong droga probnego
zwazenia jednego lub kilku arkuszy. W przypadku innych skladnikoéw moze by¢
konieczne zastosowanie odpowiednich tabel przeliczeniowych, np. przeliczenie pomiaru
objetosci paliwa na kilogramy z uzyciem wspolczynnika uwzgledniajagcego m.in.
temperature.

Jezeli waga spisywanego skladnika zapaséw zmienia si¢ w zaleznosci od czynnikow
atmosferycznych, na przyktad wilgotnosci powietrza, to w przypadku asortymentu,
znajdujgcego si¢ w oryginalnym opakowaniu (np. bawelna, wetna mineralna), przyjmuje

si¢ wage deklarowang na opakowaniu.

Przyktad 2. (Spis z natury w innych jednostkach miary ni; stosowane w ewidencji ksiggowej)

W sklepie rowerowym jednym ze spisywanych asortymentow zapasow sq sruby aluminiowe o
roznych wielkosciach. Ich ewidencje ilosciowq jednostka prowadzi w sztukach. Jednak ze
wzgledu na znaczne ilosci zapasu srub, przeliczanie ich podczas spisu byloby bardzo
czasochionne. Jednostka zdecydowata si¢ wiec dokona¢ spisu z natury na podstawie zwazenia
(a nie liczenia) znajdujqgcych si¢ w sklepie srub, ktore nastegpnie przelicza si¢ na sztuki wedfug
ustalonej przez zespot spisowy wagi jednostkowe;j.

W toku spisu stwierdzono, ze waga zapasu:

—  srub A (do hamulcow) wynosi 1 330 g,
— srub B (do przerzutek) - 2 740 g.

Waga jednostkowa srub A wynosi 0,25 g, srub B - 0,57 g.
Ustalenie liczby spisywanych Srub:

— Sruby A: 1330 g : 0,25 g/szt. =5 320 sztuk,
— Sruby B: 2740 g : 057 g/szt. = 4 807,02 sztuki ~ 4 807 sztuk

Wynikajgca z przeliczenia niecatkowita liczba sztuk srub B miesci si¢ w granicach
dopuszczalnej niedoktadnosci, spowodowanej mozliwym bledem pomiaru (skalowanie wagi
uzytej podczas spisu), jak i tolerancji wagowej przedmiotu, np. waga sruby B moze wynosic
0,57 g z doktadnoscig +/- 0,002 g.
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Spis z natury zapaséw w opakowaniach zbiorczych

51. Ustalenie ilosci zapasow przechowywanych w oryginalnych, (dostarczonych przez

producenta), zamknietych i nienaruszonych opakowaniach, np. kartonach, paletach,
workach, beczkach, wymagatoby otwarcia opakowan zbiorczych, co byloby
nieekonomiczne. Z tego powodu pomiar stanu takich zapaséw polega na przeliczeniu
liczby opakowan zbiorczych (stwierdza si¢ przy tym, czy opakowania nie byly otwierane
i czy nie sg puste, niepetne itp.) i przemnozeniu jej przez podang na nich, deklarowang
zawarto$¢ pojedynczego opakowania, po uprzednim upewnieniu si¢, ze z duzym
prawdopodobienstwem stan deklarowany odpowiada rzeczywistemu. W tym celu
wybiera si¢ jedno lub wigcej przypadkowo, dowolnie, wybranych opakowan zbiorczych,
otwiera je i1 mierzy ich zawarto$¢. Jezeli wyniki wyrywkowych ustalen (rodzaj
przechowywanego przedmiotu, jego ilo$¢ 1 jako$¢) sa zgodne z danymi podanymi na
opakowaniach, wowczas w toku spisu liczy si¢ wytacznie opakowania zbiorcze. W razie
niezgodnos$ci  rzeczywistej zawartosci wybranego opakowania zbiorczego z
zadeklarowanym na nim stanem konieczne jest przeprowadzenie wigkszej liczby prob. W
razie istotnych niezgodnosci, stwierdzanych podczas kolejnych prob, zawarto$é

wszystkich opakowan zbiorczych wymaga przeliczenia (sprawdzenia).

Przestanki pomiaru szacunkowego — spis z natury zapaséw sypkich, ztomu i innych

trudno mierzalnych skladnikow

52.

53.

Jezeli nie jest praktycznie mozliwy pomiar stanu zapaséw droga przeliczenia, zwazenia
lub ustalenia objetosci, stosuje si¢ pomiar szacunkowy. Jest on stosowany, w
szczegoOlnosci do ustalenia zapaséw sktadowanych w hatdach lub stertach na otwartym
terenie (np. wegiel, piasek), w duzych zbiornikach, na przyktad w silosach (np. cement,
ziarno) czy cysternach (np. paliwa ptynne, oleje). Doktadny pomiar tych zapaséw moze
by¢ niewykonalny, nieoptacalny Ilub wucigzliwy (przesypywanie, przewazenie,
przetransportowanie) i obarczony bledem, poniewaz przechowywane na otwartym
terenie materiaty sypkie mogg zmienia¢ swoje rozmiary (objetos¢, wage) w zalezno$ci od
okresu ich skladowania, a takze od warunkow atmosferycznych.

Przy pomiarze szacunkowym wyznacza si¢ akceptowang (dopuszczalng) niedoktadnosé
pomiaru. W instrukcji inwentaryzacyjnej — w zarzadzeniu kierownika jednostki okresla
sie:

— asortymenty zapasow, ktorych stan ustala si¢ drogg pomiaru szacunkowego,
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akceptowany, w zwigzku z niedoktadnoscig techniki szacowania, procent roznicy
migdzy stanem ustalonym droga pomiaru szacunkowego a stanem ewidencyjnym.
Jezeli réznica stanéw miesci si¢ w akceptowanym procencie rdznic, za stan

rzeczywisty uznaje si¢ stan ewidencyjny.

54. Pomiar szacunkowy polega na ustaleniu stanu ilosciowego zapaséw w dwoch etapach:

a)

b)

zapasy sktadowane w haldach formuje si¢ w odpowiedni ksztalt, mozliwie
najbardziej zblizony do bryly geometrycznej, na przyklad rownolegloscianu,
ostrostupa foremnego lub stozka; pomiar parametréw takiej bryly i zastosowanie
odpowiednich wzoréw matematycznych pozwala obliczy¢ jej objetos¢; mozna
zrezygnowa¢ z formowania bryl, jezeli dokladniejszy pomiar mozna uzyskac,
angazujac wyspecjalizowane jednostki, na przyklad geodetow badz korzystajac
Z dronow;

nastepnie ustala si¢ stan ilosciowy skladnika mnozac objetos¢ tej bryly przez
ciezar wlasciwy zapasu; jezeli cigzar ten nie jest znany, wazy si¢ kilka probek
pobranych z roéznych czg$ci haldy i wustala przecigtny cigzar wlasciwy;
w przypadku zapaséw wrazliwych na czynniki $rodowiskowe (wilgotnos¢,
temperatura) wskazane jest odpowiednie przeliczenie z uwzglgdnieniem wahan ich

cigzaru wlasciwego.

Pomiar taki przeprowadzajg fachowe, odpowiednio przygotowane osoby, zazwyczaj

przy udziale kontrolera spisowego.

Przyktad 3. (Pomiar szacunkowy zapasow sypkich)

W miynie przechowuje si¢ zakupione zboza w silosach o ksztalcie walcow. Wszystkie silosy
majq identyczne wymiary: Srednica 6 m oraz wysokos¢ 6,5 m. Silosy sq wewngtrz
wyskalowane. Spis z natury zbéz przechowywanych w silosach przebiega nastepujgco:

1) przed pomiarem oceniana jest gorna powierzchnia zapasow w silosie pod kqtem
ewentualnych znaczgcych nierownosci powierzchni (duze zagtebienia lub nasypy), w
razie koniecznosci wyrownuje sie takie nierownosci, np. przez nadmuch powietrza,
ustala sig¢ poziom gornej powierzchni zboza na podstawie podziatek znajdujgcych sie
w skali zamieszczonej na wewnetrznej Scianie zbiornika;

2)

3)

w

arkuszu spisowym zapisuje sie poziom wypetnienia silosu w metrach z

zaokrggleniem do 0, 1m.
W celu przeliczenia stanu zboz na tony stosuje sie Wzor matematyczny na objetosé¢ walca (V =
7 x ¥* X h, gdzie: r — promien podstawy oraz h — wysokos¢ walca) uwzgledniajge wlasciwosci
fizyczne zboz (cigzar 1 m®w zaleznosci od wilgotnosci — wynosi: dla pszenicy 750-800 kg, dla
zyta 650-750 kg).
Uwzgledniajgc stopien wilgotnosci zboza do przeliczen wagowych przyjeto nastepujgcy
ciezar: dla pszenicy — 800 kg/m*, a dla zyta — 750 kg/m?®,
Podczas spisu ustalono, ze poziom wypelnienia wynosi dla:

a) pszenicy —4 m,
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b) zZyta—2,2m.

Przeliczenie zapasow zboza podlegajgcych spisowi

a) pszenica:
"  objetosé: x 3% (promier silosu w metrach) x 4 (spisana wysokos¢ w metrach)
= 113,04 m®
»  waga: 113,04 m® x 800 kg/m® = 90 432 kg = 90,432 t
b) zZyto:

" objetosé: m x 3° (promier silosu w metrach) x 2,2 (spisana wysokos¢ W
metrach) = 62,17 m*
»  waga: 62,17 m* x 750 kg/m® = 46 627,5 kg = 46,628 t

Uzyskane wyniki sq wielkosciami przyblizonymi ze wzgledu na to, ze:

55.

56.

S7.

— nie jest mozliwe uzyskanie idealnie gladkiej powierzchni silosu,

— pomiar poziomu zboza nastegpuje z doktadnoscig do 0,1 m,

—  stopien wilgotnosci zostal przyjety na podstawie subiektywnej oceny.

Wyniki spisu sktadnika zapasow droga pomiaru szacunkowego wpisuje si¢ do arkusza
spisowego na ogolnych zasadach. Jednoczesnie do arkusza dotacza si¢ protokot obmiaru,
w ktérym podaje si¢ dane stanowigce podstawe szacunku (rodzaj bryly, jej wymiary,
cigzar wlasciwy skladnika zapasow, jego waga). Protokol podpisuje zespot spisowy i
ewentualnie kontroler spisowy.

W zautomatyzowanych magazynach wysokiego sktadowania tradycyjny spis z natury
jest nieekonomiczny z uwagi na utrudniong dostgpno$¢ do regaldw (zasobnikow) i
znaczne zapelnienie magazynu. Jednoczesnie warunkiem przydatnosci tego systemu
sktadowania jest zapewnienie przez system informatycznych danych o asortymencie,
ilosci 1 miejscu sktadowania zapasdéw. Dlatego przyjmuje si¢ Ze stosowany magazynowy
system informatyczny (WMS — Warehouse Management System) zapewnia zgodnosc¢
rzeczywistych stanow zapasow ze stanami ewidencyjnymi a prawdziwosc¢ tego zatozenia
jest okresowo, na dzien spisu z natury, weryfikowana. Weryfikacja polega na
wyrywkowym spisie z natury — na dzien spisu — losowo wybranych sktadnikow zapaséw
oraz inwentaryzacji ciagglej oproznianych zasobnikéw. Ponadto nast¢puje wyrywkowe
sprawdzenie, czy kazdy sktadnik zapasow podlegat spisowi z natury raz na dwa lata (art.
26 ust. 3 pkt 2 ustawy).

Spis z natury zapasow w miejscach trudnodostepnych, na przyktad w silosach, czy
zautomatyzowanych magazynach wysokiego sktadowania moga usprawni¢ bezzalogowe
drony, wyposazone w odpowiednie urzadzenia pomiarowe. Moga one tez stuzy¢ do

weryfikacji stanu zapasow ustalonych droga tradycyjnego spisu.
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Spis z natury w razie nieprzerywania dzialalnosci

58. Uzyskaniu wiarygodnych wynikow spisu z natury sprzyja wytaczenie pola spisowego
z dziatalnosci jednostki na czas spisu, dzigki czemu w trakcie spisu nie nast¢pujg ani
przychody ani rozchody zapasow skladowanych na danym polu. Dogodnie jest wiec
przeprowadzac spis w dni, kiedy jednostka jest nieczynna albo w godzinach nocnych.

59. Jezeli nie mozna wytaczy¢ pola spisowego z dziatalnosci, dobrg praktyka jest:

a) utworzenie wyodrebnionego, tymczasowego (przejsciowego) magazynu na
dostawy (komory przyje¢), w ktorym do czasu ukonczenia spisu sg sktadowane
przyjete dostawy materialtow 1 towaréw lub wytworzone wyroby gotowe
I potprodukty; po zakonczeniu spisu sa one przenoszone na wiasciwe miejsce
sktadowania a ich przychod ujmowany w ewidencji ksiegowej zapasow,

b) pobranie z magazynu z wyprzedzeniem sktadnikow zapasoéw, ktore moga byc
potrzebne w dziatalno$ci W czasie przeprowadzania spisul.

c) dopuszczenie do ewentualnego wydania z magazynu, przez osob¢ odpowiedzialna,
zapaséw na podstawie odpowiednio oznakowanych dowodow, z ktérych wynika,
czy rozchod nastapil przed spisem, czy po nim; odpowiednie adnotacje zamieszcza
si¢ w arkuszu spisowym, a dodatkowa kopi¢ dowodu rozchodu zatgcza si¢ do

arkusza.

Spis z natury zapaséw obcych

60. Zapasy obce, znajdujace si¢ w jednostce podlegaja — w mysl art. 26 ust. 2 ustawy — €O
do zasady takim samym procedurom spisowym, jak zapasy wiasne (por. pkt 5
stanowiska). Ujmuje si¢ je jednak w arkuszach spisowych odrgbnych od arkuszy
shuzacych ujeciu zapasow wiasnych. W przypadku zapasow w opakowaniach zbiorczych,
spis polega wylacznie na stwierdzeniu ilodci 1 stanu tych opakowan. Zapasy obce nie sa
wyceniane. Jezeli jest to zgodne z postanowieniami umowy, w spisie z natury moga
uczestniczy¢ pracownicy wilasciciela zapasow. Arkusze spisowe zapasOw obcych
wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach, a dodatkowa kopi¢ przekazuje wiascicielowi

zapasow.

Ocena gospodarczej przydatnosci zapasow

61. Realizacja celow inwentaryzacji zapasOw droga spisu z natury, wymaga nie tylko
okreslenia ich stanu iloSciowego ale rowniez jako$ciowego, a w szczegdlnosci oceny ich

przydatnosci gospodarczej. Dobrym zwyczajem jest ze osoba odpowiedzialna za objete
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62.

63.

C.

spisem zapasy, w trakcie przygotowan do spisu, wstepnie wydziela sktadniki o obnizonej
wartosci uzytkowej (por. pkt 41). Dlatego podczas spisu z natury zespoly spisowe
oceniaja takze gospodarcza przydatno$¢ wyodrebnionych - jak wyzej - zapasow, z
uwzglednieniem m.in. ich stanu fizycznego (uszkodzenia, zepsucia, zeschnigcia, utraty
cech estetycznych), terminu uptywu przydatnosci, zestarzenia si¢, stanu opakowania. Nie
powinno to jednak zwalnia¢ zespoly spisowe 0d ustalenia z wilasnej inicjatywy zapasow
0 zmniejszonej przydatnosci.

Zespot spisowy zamieszcza w arkuszu spisowym, przy spisywanym asortymencie, uwagi
0 jego ograniczonej przydatnosci na skutek uszkodzenia, zanieczyszczenia,
przeterminowania lub z innych powodow. Jezeli cze$¢ spisywanego asortymentu - to
sktadniki o obnizonej przydatnosci np. na skutek uszkodzenia, to wykazuje si¢ je w
odrgbnym wierszu arkusza spisowego.

Zazwyczaj zespot spisowy nie ma wiedzy wystarczajacej do ustalenia aktualnej wartosci
(ceny sprzedazy netto) okreslonego rodzaju sktadnika zapasow o obnizonej przydatnosci
Warto$¢ t¢ ustalajg przed rozliczeniem spisu, na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej, kompetentni pracownicy, dokonujac ogledzin wskazanych w

arkuszach spisowych zapasow o obnizonej przydatnosci (por pkt 97-98).

Dokumentacja spisu z natury

Arkusz spisowy

64. Zespot spisowy ujmuje na biezaco wyniki, dokonanych toku spisu z natury pomiarow, w

tym szacunkowych, w arkuszach spisowych. Formularz arkusza spisowego zawiera co
najmniej nast¢pujace dane:
Nagtowek:

— nazwg jednostki,

— numer kolejny arkusza (jezeli nie zostat on z gory nadany),

— identyfikacj¢ (nazwe¢ lub numer) pola spisowego oraz przedmiotu spisu (ze

wskazaniem, jezeli sg to zapasy obce),
— date spisu i czas jego trwania,
— sktad zespotu spisowego,

Tabela z polami:

do ktorej wpisuje si¢ kolejno spisywane sktadniki, z podaniem: liczby porzadkowej

pozycji, identyfikacji asortymentu (nazwy, symbol — indeksu lub kodu, ewentualnie
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65.

blizszego okreslenia spisywanego sktadnika), jednostki miary 1 jezeli to konieczne —

jednostki miary stosowanej w ewidencji ksiggowej, stanu ilosciowego (ewentualnie

takze ceny jednostkowej i wartosci stanu iloSciowego, CO jest nieodzowne w razie
spisu z natury:

— towarow i opakowan objetych tylko wartosciowa biezaca ewidencja,

— zapasOw objetych tylko ilosciowa ewidencja lub

— w ogole nie objetych biezaca ewidencjg ksiggows ),

oraz uwagi (np. zmniejszona przydatno$¢ gospodarcza, dokonanie spisu z obecnosci

kontrolera spisowego, biegtego rewidenta);

Zakonczenie

— zaznaczenie ostatniej pozycji, nastgpuje to przez wpisanie pod ostatnig pozycja
arkusza dotyczacego danego pola spisowego tresci: ,,Spis zakonczono na
pozycji....” z podaniem jej numeru albo zakres$lanie wszystkich pustych wierszy
pod ostatnig pozycja,

— podpisy wszystkich cztonkow zespotu spisowego,

— podpis osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie lub osoby ja reprezentujacej
oraz jej ewentualne uwagi (zastrzezenia); jezeli osoba odpowiedzialna nie bierze
udziatu w spisie, w arkuszu dokonuje si¢ stosownej adnotacji tego faktu.

Kazdy arkusz wypelnia si¢ w sposob czytelny bez pozostawiania pustych (wolnych)
miejsc, a w razie wystapienia pustych wierszy lub koncowek zakreslone, aby
uniemozliwi¢ dopiski. Za wyjatkiem arkuszy spisOw zapasOw obcych celowe jest
sporzadzanie arkuszy spisowych w jednym egzemplarzu bez kopii. Nie zaleca si¢
robienia notatek, jako podstawy do podzniejszego wypelnienia arkuszy. Warunki
sporzadzania arkusza w wersji elektronicznej opisano w pkt. 70.

Jezeli osoba odpowiedzialna zglasza zastrzezenia do spisu z natury, jest konieczne
natychmiastowe poinformowanie o tym przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
lub dziatajacego z jego upowaznienia cztonka komisji. Podejmuje on decyzje, czy spis
z natury kwestionowanych pozycji nalezy powtérzyé, czy tez zastrzezenia zostaja
odrzucone. W  powtornym spisie bierze udzial przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej lub wyznaczony cztonek komisji badz kontroler spisowy. W razie
odrzucenia wniosku sporzadza si¢ notatke uzasadniajaca te decyzje; podpisuja ja
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, zespot spisowy i osoba odpowiedzialna

(moze ona zglosi¢ zastrzezenia).
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66. W przypadku, gdy system informatyczny zapewnia wydruk arkuszy spisowych przed
rozpoczeciem spisu, powinny by¢é zachowane wymagania opisane w punkcie 64. Nie
Mniej postugiwanie si¢ w czasie spisu z natury arkuszami spisowymi z uprzednio
wypetionymi cechami identyfikujgcymi spisywane sktadniki moze wplywac¢ ujemnie na
przeprowadzanie spisu gdyz nastepuje on wedtug wynikajacej z arkuszy kolejnosci, co
przeczy zasadzie systematycznego spisu z natury. Jednostka powinna rozwazy¢, czy
udostgpnienie informacji o asortymencie nie wptynie negatywnie na wiarygodnos¢ spisu.
Jest niedopuszczalne, aby w wydrukach arkuszy spisowych podawane byly stany

ewidencyjne zapasow.

Trwalos¢ zapisow w dokumentach spisowych i poprawianie bledow

67. Dokumenty spisowe wypelnia si¢ w sposob uniemozliwiajacy modyfikacje zapisOw.
Drobne pomytki i btgdy mozna poprawia¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci
z zachowaniem czytelno$ci blednego zapisu, wpisanie wlasciwej tresci, podpisanie
poprawki i umieszczenie daty (art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy). W pozostatych przypadkach
skresla si¢ bledny zapis i dokonuje poprawnego zapisu w odrebnej pozycji arkusza
spisowego. Przy skresleniu cztonkowie zespotu spisowego podpisuja si¢ 1 wskazuja
miejsca poprawnego zapisu. Nie jest dopuszczalne nanoszenie poprawek z uzyciem
korektorow, zamazywan lub innych sposobow, ktore uniemozliwiaja odczytanie tresci

pierwotnego zapisu.

Inwentaryzacja zapasow droga spisu z natury wspomagana informatycznie

68. Informatyczne wspomaganie inwentaryzacji zapasow droga Spisu z natury przyspiesza
przebieg spisu i zmniejsza ryzyko bledow. Wspomaganie to moze polega¢ na:

a) elektronicznym  wypetnianiu  przez  zespoty  spisowe  dokumentacji
inwentaryzacyjnej, przede wszystkim arkuszy spisowych (por. pkt 70),

b) korzystaniu przy spisie ze specjalistycznego oprogramowania przeznaczonego do

przeprowadzania spisu z natury lub podobnej funkcji w systemach ksiegowych,

W szczegblnosci zapewniajacych biezace wprowadzanie wynikéw spisu oraz

tworzenie dokumentacji spisowej, w tym ustalanie r6znic inwentaryzacyjnych,

C) przeprowadzeniu spisu za pomocg urzadzen mobilnych — skanerow, pod

warunkiem uprzedniego oznaczenia poszczegolnych, stanowigcych przedmiot

spisu, sktadnikow zapaséw odpowiednimi kodami; skanery stosuje si¢ do

identyfikacji i liczenia sktadnikow zapasow (nie umozliwiaja one ustalania wagi
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69.

70.

lub objectosci); kolejne etapy spisu, czyli sporzadzanie arkuszy oraz ustalanie

roznic, rowniez nastepuja Z uzyciem oprogramowania (por. pkt 69).
Inwentaryzacj¢ zapaséw drogg Spisu z natury w cato$ci wspomagang informatycznie (pkt
68.c) przeprowadza si¢ z zachowaniem zasad omowionych w poprzednich punktach
stanowiska. Przed przystgpieniem do spisu niezbedna jest synchronizacja (uzgodnienie)
danych o zapasach zapisanych w skanerach z centralng baza danych (ewidencja
ksiggowa). Synchronizacja dotyczy symboli (indeksow) sktadnikow zapasow i jednostek
miary i ewentualnie opisu ich cech i lokalizacji, jezeli sg one weryfikowane w trakcie
spisu. Zapasy o kodach nieujetych w bazie danych skaneréw lub pozbawione kodu sg
spisywane wedlug ogélnych zasad na papierowym arkuszu spisowym. Przed
przystapieniem do spisu zZ natury konieczna jest autoryzacja cztonkdow zespotu spisowego
jako uzytkownikéw skaneréw. W czasie spisu zespot spisowy skanuje kody i weryfikuje
odczytane przez skaner informacje szczegdtowe o spisywanym skladniku zapaséw, np.
jego cechy zewnetrzne, termin przydatnosci, potozenie w magazynie. Stany i1 kody
zapasOéw sg automatycznie zapisywane w pamigci skaneréw, przy czym zespot spisowy
nie ma mozliwo$ci modyfikowac tych zapisow. Po zakonczeniu spisu wynik skanowania
jest przekazywany do centralnego systemu informatycznego w celu sporzadzenia arkuszy
spisowych lub réwnowaznych im dokumentéw. Dokumenty spisowe sa podpisywane w
zalezno$ci od przyjetego w systemie sposobu autoryzacji, albo elektroniczne, albo
tradycyjnie, po ich wydrukowaniu.
Dokumenty spisowe mogg by¢ rowniez sporzadzane w formie elektronicznej, na
przyktad w arkuszu kalkulacyjnym, pod nast¢pujgcymi warunkami:

a) zapisy uzyskuja trwale czytelng posta¢ podczas rejestrowania stanu zapasow,

b) mozliwe jest stwierdzenie osoby, ktora je wprowadzita do dokumentow spisowych
lub ewentualnie dokonata ich modyfikaciji,

C) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia
odnosnych danych spisowych oraz kompletnosci i integralno$ci (nienaruszalnosci)
zapisow,

d) dane zrédlowe sg odpowiednio chronione w miejscu ich powstania; zapewniona
jest ich niezmienno$¢ przez wymagany okres przechowywania dokumentacji

Spisoweyj.
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D. Kontrola przebiegu spisu z natury i dokumentacji spisowej

Kontrolerzy spisowi

71. Na poprawnos¢ wynikéw spisu z natury wplywa wiasciwa kontrola jego przebiegu.
Funkcje kontrolera spisowego moze petic¢ przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
lub osoba wyznaczona ze sktadu komisji. Rola kontrolera spisowego jest czuwanie nad
poprawnoscig 1 rzetelno$cig spisu przez niezapowiedziany udzial w wybranych
czynnosciach spisowych, wyrywkowe powtorzenie czynnosci spisowych lub wykonanie
innych czynno$ci kontrolnych. Zazwyczaj kontroler spisowy uczestniczy w pomiarze
szacunkowym, rozstrzyga watpliwosci zglaszane przez zespoly spisowe, akceptuje

dokumenty rozchodu zapaséw dokonywanego w czasie spisu.

Udzial bieglego rewidenta w spisie z natury zapasow

72. Jednostki, ktorych sprawozdanie finansowe podlega badaniu, umozliwiaja udziat
biegtemu rewidentowi lub jego przedstawicielowi w spisie z natury (por. art. 66 ust. 5
ustawy. Jednostka powinna zapewni¢ w szczegdlnosci, aby:

—  wybor podmiotu uprawnionego oraz zawarcie umowy o badanie nastgpity przed
rozpoczgciem inwentaryzacji zapaséw droga Spisu z natury,
— biegly rewident (podmiot uprawniony) zostal zawiadomiony o planowanych
terminach przeprowadzenia spisu z natury (por. pkt 18),
— jezeli spis z natury jest przeprowadzany w warunkach specyficznych, na przyktad
wymagajacych szczegdlnych uprawnien (np. odbywa si¢ na duzych wysokosciach)
czy wyposazenia — biegly rewident (podmiot uprawniony) zostat poinformowany o
tych wymaganiach.
Biegly rewident jest obserwatorem spisu z natury, nie uczestniczy aktywnie w jego
przebiegu. Biegty rewident ma prawo do:
— wgladu do dokumentéw spisowych i otrzymania ich kopii,
— wnioskowania o ponowne przeliczenie wybranych czegsci zapaséw (najczesciej jest
to wyrywkowe sprawdzenie poprawnosci juz spisaneg0 asortymentu),
— uzyskania odpowiedzi i wyjasnien od czlonkoéw zespotu spisowego lub innych
0s0b uczestniczacych w spisie,
— podpisania oryginalnych arkuszy spisowych jako potwierdzenia swojej obecnosci

w czasie spisu danego sktadnika zapasow.
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E. Zakonczenie spisu

73. Czynno$ci spisowe uwaza si¢ za zakonczone po ujeciu W arkuszach spisowych
rzeczywistych standw wszystkich skladnikéw podlegajacych spisowi, a wiec po
zakonczeniu czynnosci spisowych na ostatnim polu spisowym. Wypekione arkusze
spisowe podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu spisowego i osoba odpowiedzialna za
sktadniki objete spisem, co oznacza, ze nie majg ona zastrzezen do ustalen zawartych w
arkuszach. Po tych czynnosciach nie dokonuje si¢ zadnych zmian w arkuszach
spisowych.

74. Po =zakonczeniu spisu na danym polu spisowym zespdt spisowy zwraca
przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej lub wyznaczonemu cztonkowi komisji
wszystkie wykorzystane i niewykorzystane, w tym btednie wypeione ianulowane
(uniewaznione) arkusze spisowe oraz inne dokumenty zawierajgce informacje o
przebiegu spisu z natury. Cztonkowie zespotéw spisowych przekazujg tez spostrzezenia
co do ujawnionych niedociggnig¢ w gospodarowaniu zapasami, niedostatecznego ich
zabezpieczenia przed zniszczeniem czy zagarnigciem. Przewodniczacy komisji rozlicza
wydane 1 zwrdcone arkusze spisowe oraz sprawdza kompletno$¢ 1 poprawnos¢ dowodow

spisowych (arkuszy spisowych).

Inwentaryzacja ciggla

75. Wykorzystujac zapis ustawy, ze zapasy przechowywane na strzezonych sktadowiskach
i objete ilosciowo-warto$ciowa ewidencja ksiegowa moga by¢ inwentaryzowane na
dowolne dni, pod warunkiem, ze nastgpi to co najmniej raz w ciggu 2 lat, mozliwe jest jej
dokonywanie droga inwentaryzacji ciaglej. Dodatkowymi warunkami stosowania
inwentaryzacji ciagglej zapasow drogg spisu z natury jest :

a) takie biezace prowadzenie ilosciowo-warto$ciowej ewidencji zapasow, ktora
umozliwia wiarygodne ustalenie ewentualnych rdznic inwetaryzacyjnych na kazdy
dzien spisu;

b) posiadanie regulacji wewnetrznych, dotyczacych inwentaryzacji ciggle;j;

C) podzial jednostki na mate pola spisowe i aktualizacja informacji o sktadowanych
na tych polach zapasach;

d) posiadanie stale aktualizowanego harmonogramu spisu, ktory ma charakter poufny

(nie powinny by¢ znane osobie odpowiedzialnej za zapasy), terminarz ma
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€)

zapewni¢ objecie spisem wszystkich zapasow z czestotliwoscig okre$long w
ustawie;
przeprowadzanie terminowego i kompletnego spisu z natury zapaséw zgodnie

z harmonogramem.

76. Przeprowadzaniem inwentaryzacji cigglej zajmuje si¢ zazwyczaj powolana przez

kierownika jednostki stala komorka inwentaryzacyjna, 0 uprawnieniach komisji

inwentaryzacyjnej, bedaca zarazem zespotem spisowym. Jej zadaniem jest:

opracowanie i aktualizacja harmonogramu inwentaryzacji ciagglej zapasow i jego
przestrzeganie,

dokonywanie spisow z natury,

wstepne rozliczenie rdéznic inwentaryzacyjnych i przedstawianie stosownych

wnioskow kierownikowi jednostki .

IV. Rozliczenie inwentaryzacji zapasow droga spisu z natury

77. Rozliczenie spisu z natury zapasow wiasnych obejmuje:

A

a)
b)

c)
d)

wyceng poszczegdlnych sktadnikow zapasow objetych spisem z natury,
porownanie wynikow spisu z danymi ewidencji ksiggowej, ustalenie rdznic
inwentaryzacyjnych,

wyjasnienie przyczyn réznic i zaproponowanie sposobu ich rozliczenia,

dokonanie ksiegowan doprowadzajacych stany ksiggowe zapaséw do stanow

rzeczywistych, wynikajacych ze spisu z natury.

W przypadku zapasow obcych rozliczenie spisu z natury polega na poréwnaniu danych 0

ilosci wynikajacych z arkuszy spisowych z danymi ewidencji pozabilansowej,

Wycena spisu z natury

Miejsce i przedmiot wyceny

78. Ustalone drogg spisu z natury stany zapasow wycenia ksiegowy na podstawie arkuszy

79.

spisowych przekazanych przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej. Wyjatek

stanowig na og6t arkusze spisu towaréw i1 opakowan w punktach sprzedazy detalicznej,

ktore wycenia zespot spisowy. Przed przystgpieniem do wyceny ksiegowy sprawdza

zgodno$¢ arkuszy z wymaganiami stawianymi dowodom ksiggowym (art. 20-22 ustawy).

Przedmiotem wyceny jest kazdy sktadnik zapasow bedacy wiasnoscia jednostki. Jezeli

jednakowy pod wzgledem asortymentu sktadnik zapasow figuruje w kilku pozycjach
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80.

jednego arkusza lub w kilku arkuszach spisowych ze wzgledu na jego sktadowanie w
réznych miejscach na jednym lub kilku polach spisowych, sumuje si¢ w zestawieniu
zbiorczym dotyczace go dane z podaniem numerow arkuszy i pozycji, z ktérych je
przeniesiono.

Wycena spisu z natury nastepuje na arkuszach spisowych co przewaznie dotyczy
zapaséw objetych tylko wartosciowa lub nieobjetych w ogole biezaca ewidencja
ksiegowa lub w zestawieniach zbiorczych co przewaznie dotyczy zapasoéw objetych
biezacg ilosciowg lub ilosciowo-wartosciowg ewidencjg ksiggowa. Do zestawien
zbiorczych przenosi si¢ odrebnie kazdy poszczegolny asortyment zapasow wykazany w
arkuszu spisowym i ewidencji ksiggowej podajac jego wynikajaca z ewidencji nazwe,
jednostke miary, cen¢ jednostkowa, ilosci oraz ilo$¢ stwierdzong droga spisu z natury,
warto$¢, roznice inwentaryzacyjne (odrgbnie niedobory i nadwyzki) i ich wartosc.
Zazwycza] sporzadza si¢ odrebne zestawienia zbiorcze dla rodzajéow zapasoéw (np.
materialow towarow, wyrobow gotowych), oraz osob za nie odpowiedzialnych (np.
poszczegolnych magazynieréw). Szczegolnej uwagi i wyjasnienia wymagaja te pozycje
zestawienia zbiorczego, w ktorych dane ewidencji ksiegowej nie maja odpowiednika w

danych przeniesionych z arkuszy spisowych lub odwrotnie.

Ceny stosowane do wyceny spisu

81.

Do wyceny skladnikoéw zapaséw, ustalonych drogg spisu z natury 1 wykazanych
w arkuszach spisowych lub zestawieniach zbiorczych, stosuje si¢ w przypadku
prowadzenia ewidencji ksiegowej zapasow:
a) ilosciowo-warto$ciowo (art. 17 ust. 2 pkt 1) lub tylko wartosciowo (art. 17 ust.
2 pkt 3 ustawy) - takie same, jakie zastosowano w tej ewidencji, a wigc ceny
rzeczywiste (ustalone na poziomie nabycia, zakupu, kosztow wytworzenia) -
state ceny ewidencyjne lub ceny sprzedazy,
b) wylacznie ilosciowo lub nieobjecia zapaséw biezaca ewidencjg ksiggowsa
(art.17 ust. 2 odpowiednio pkt 2 i 4 ustawy) dla:
— materiatow i towaréw — ceny zakupu lub nabycia, przy zastosowaniu
metody pierwsze przyszto pierwsze wyszto (FIFO), a wigc zaczerpnigte
z ostatnich faktur,
— wyrobow gotowych i pétproduktow - rzeczywiste lub planowane koszty
wytworzenia, a w uzasadnionych przypadkach — ceny sprzedazy netto.
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Wycena spisu

82. Wyceniajac sktadniki zapasow, ustalone drogg spisu z natury i wykazane w arkuszach

spisowych lub zestawieniach zbiorczych, stosuje si¢ jedno z dwoch rozwigzan:

a)

b)

wycenia si¢ wszystkie sktadniki zapasow wykazane w poszczegolnych pozycjach
arkuszy lub zestawien zbiorczych, stosujgc ceny jednostkowe, o ktérych mowa
w punkcie 81,

W jednostkach, ktore prowadza ewidencje iloSciowo-warto§ciowa mozna
ograniczy¢ wycene¢ do stwierdzonych roznic inwentaryzacyjnych miedzy iloscig ze

spisu a iloscig w ewidencji sktadnikow, ktérych te réznice dotycza.

B. Ustalanie réznic inwentaryzacyjnych — poréwnanie stanow spisu z natury

I danych ewidencji ksiegowej

Warunki poréwnania wynikow spisu ze stanami ksiegowymi

83. Na podstawie wycenionych arkuszy spisowych lub zestawien zbiorczych ksiegowy

poréwnuje wyniki spisu znatury z danymi ewidencji ksiegowej. Warunkiem

przeprowadzenia takich poréwnan jest uprzednie sprawdzenie kompletnosci ujecia w

ewidencji ksiegowej dokumentéw obrotow zapasami dokonanych do dnia spisu a

dotyczacych obrotow jakie nastgpily w czasie spisu, a w odniesieniu do zapasow

objetych biezacg ilosciowa lub ilosciowo — wartosciowg ewidencja ksiegowg takze

sprawdzenie:

a)

b)

c)

tozsamosci porownywanych sktadnikéw zapaséw na podstawie ich nazwy, numeru
indeksu rzeczowego, kodu 1 innych oznaczen,

zgodnos$ci jednostek miary danego sktadnika stosowanych podczas spisu
I w ewidencji ksiggowej,

identycznosci cen przyjetych do wyceny wynikow spisu ze stosowanymi W

ewidencji ksiggowe;.

Technika poroéwnan

84. Pordéwnanie wynikoéw spisu z natury z danymi z ewidencji ksiegowej przebiega roéznie

w zaleznos$ci od metody prowadzenia ewidencji zapasow przez jednostke.

85. Jezeli jednostka prowadzi odrebng ewidencje iloSciowg zapaséw W magazynie i

ilosSciowo-wartosciowg w ksiegowosci lub iloSciowo-wartosciowg w magazynie

poréwnuje si¢ dane o ilosci i wartosci poszczegolnych sktadnikow zapasow pochodzace
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z ewidencji ksiggowej z wycenionymi danymi iloSciowymi wynikajgcymi ze spisu,
ustalajac - zazwyczaj w zestawieniu zbiorczym — ewentualne roznice (niedobory,
nadwyzki) ilosciowe | wartoSciowe. Mozna tez, do zestawienia zbiorczego, do ktorego
wpisano dane o ilosci i warto$ci sktadnikow zapasow, wynikajgce z ewidencji ksiegowe;j,
przenie$¢ z arkuszy spisowych wytacznie dane iloSciowe. Poréwnujac ilosci ustalone
droga spisu z natury i wynikajace z ewidencji ksieggowej ustala si¢ roznice iloSciowe
(niedobory i nadwyzki) i wycenia je za pomocg cen stosowanych do ewidencji. Jezeli
jednostka prowadzi jedynie ilos§ciowg (w jednostkach naturalnych) ewidencj¢ obrotoéw i
stanow poszczegolnych sktadnikow zapasow, a okresowo ustala si¢ ich wartos¢, wtedy
poréwnuje si¢ ilosci stwierdzono podczas spisu i figurujace w ewidencji, ustalajac
réznice ilosciowe (niedobory i nadwyzki) i wykazujac je w zestawieniu zbiorczym.

86. Zapasy materialow 1 towardw oraz stwierdzone w nich roznice inwentaryzacyjne
wycenia si¢ zazwyczaj za pomoca cen wynikajacych z ostatnich faktur, a wigc stosujac
metodg pierwsze przyszio pierwsze wyszio (FIFO). Zapasy wyrobdéw gotowych i
poOtproduktow objetych biezaca ewidencja iloSciowa i stwierdzone w nich rdznice
inwentaryzacyjne wycenia si¢ po rzeczywistych lub planowanych kosztach wytworzenia
lub w cenach sprzedazy netto.

87. Jezeli jednostka prowadzi tylko wartoSciowa ewidencje towaré6w i opakowan w
przekroju punktéw obrotu detalicznego lub miejsc sktadowania — fgczng warto$¢ zapasu
wynikajaca z podsumowania arkuszy spisowych porownuje si¢ z danymi ewidencji. Nie
ustala si¢ w ktorych sktadnikach zapasow powstaty réznice inwentaryzacyjne. (Przyktad

),

Przykiad 4. (Spis z natury w jednostkach prowadzgcych wylgcznie wartosciowg ewidencje towarow)
Jednostka prowadzi sprzedaz detaliczng w sieci kioskow, oferujqcych szeroki asortyment
towarow o przewaznie niskiej wartosci jednostkowej (prasa, zeszyty, diugopisy, napoje, gumy
do Zucia, drobne kosmetyki itp.) Zgodnie z art.17 ust.2 pkt 3 ustawy, ewidencja obrotow
I stanow towarow jest prowadzona wylgcznie wartosciowo. Nabyte towary sq przyjmowane
do centralnego magazynu jednostki po cenach ewidencyjnych ustalonych za poziomie cen
sprzedazy brutto (z rozliczeniem odchylen od cen ewidencyjnych), a nastegpnie -
rozchodowane do poszczegolnych kioskow. Ewidencja zapasow przekazanych do
poszczegolnych punktow sprzedazy nastepuje w cenach ewidencyjnych, ktorymi sq ceny
sprzedazy brutto.

W grudniu otwarto nowy punkt sprzedazy, do ktorego przekazano z centralnego
magazynu 3 partie towaréw:

2 grudnia - ftowary o tgcznej wartosci ewidencyjnej 120 000zt
12 grudnia - towary o lgcznej wartosci ewidencyjnej 35000 zt
21 grudnia - towary o lgcznej wartosci ewidencyjnej 12 000 zt

Razem 167 000 z¢
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Jak wynika z raportow z kasy fiskalnej w grudniu przychody (brutto) ze sprzedazy W Kiosku
wyniosty 129 000 zi. Poniewaz ewidencja zapasow w kiosku jest prowadzona wedtug cen
sprzedazy brutto, wartos¢ sprzedazy jest tozsama z wartosciqg ewidencyjng rozchodu. Tym
samym zapas towarow w kiosku na koniec grudnia wedtug ewidencji ksiegowej wynosit 38
000zt (167 000 zt — 129 000 z1).

Na podstawie spisu wszystkich znajdujgcych sie w kiosku towaréw i ich wyceny w
cenach sprzedazy brutto ustalono tgczng ich wartos¢é na kwote 37 924 zi. Roznica miedzy
wartoscig spisanych towarow a wartosciq ewidencyjng stanu towaréw w kiosku stanowi
niedobor w kwocie 76 zt (37 924 zt — 38 000,00 z{) . Ustalenie niedoboru w przedstawiony
sposob nie wymaga wskazania, ktorych towaréw on dotyczy.

W zaleznosci od zasad przyjetych przez dang jednostke, niedobor bedzie wymagat
bardziej lub mniej szczegotowego wyjasnienia albo zostanie potraktowany jako niedobor
(ubytek) w granicach ryzyka prowadzenia dziatalnosci. Przyktadowo, jezeli w jednostce za
dopuszczalny jest uznawany niedobor (ubytek) nieprzekraczajgcy 0,1% obrotu, tj. 129 zi
(129 000 zt x 0,1%), ujawniony niedobor na kwote 76 zt zostanie uznany za niedobor (ubytek)
w granicach ryzyka.

88. Nie nastgpuje porownanie wynikow spisu ze stanami ewidencyjnymi W przypadku
zapasow nieobjetych biezaca ewidencja ksiggowa, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 pkt 4

ustawy. W tym przypadku w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ stany, wynikajace
z wycenionych arkuszy spisowych.

Przyklad 5. (Spis 7 natury zapasow odnoszonych w koszty w momencie zakupu)

Prowadzqca dziatalnos¢ remontowq spotka jawna "Jasnos¢" odnosi zakup materiatow
bezposrednio w ciezar kosztow rodzajowych. Wycena zapasu tych materiatow i zwigzana z
tym korekta kosztow nastepuje na koniec roku. Na poczqtku roku zapas materiatow, ustalony
na podstawie spisu przeprowadzonego na dzier konczqcy poprzedni rok obrotowy, byt

nastepujgcy:

1)  farba olejna biala 100 kg po 2 zt/ kg =200 z{
2)  farba olejna zétta 200 kgpo 1,8z kg =360zl
3) Razem = 560 z{

W biezgcym roku mialy miejsce nastgpujqce operacje gospodarcze (w przyktadzie pominigto
VAT):
1) Otrzymano fakture za materiat od dostawcy X z dnia 8.02.br.:

a) farba olejna czerwona 120 kg po 3,2 zt/ kg = 384,00 z1
b) farba olejna biata 60 kgpo 2,2 zl/ kg = 132,00 zi
C) razem materialy w cenie zakupu = 516,00 zt
2) Otrzymano fakture za materiaty od dostawcy Y z dnia 12.07.br.:
a) farba olejna biata 120 kg po 2,1zt /kg = 252,00zt
b) farba olejna zétta 70 kg po 2 zt/ kg = 140,00 z{
c) farba olejna czerwona 100 kg po 3,1 zt/ kg = 310,00 z{
d) razem materialy w cenie zakupu =702,00 zt

3) Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalono nastgpujgce stany ilosciowe
materiatow (wystawiono PK w celu korekty zapasu materiatow i kosztow zuzycia

materiatow):

a) farba olejna biata 150 kg
b) farba olejna zotta 100 kg
c) farba olejna czerwona 40 kg
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Wycena spisu z natury (jednostka stosuje zasade "pierwsze przyszto — pierwsze wyszto",
poniewaz ustalenie odpowiednich cen jednostkowych jest najprostsze na podstawie ostatnich
dokumentow zakupu):

a) farba olejna biata =120kg x 2,1 zt/kg + 30 kg x 2,2 zt /kg = 318 z{
b) farba olejna zotta =70kgx2ztlkg + 30 kg x 1,8 zt/kg = 194 z{
c) farba olejna czerwona =40 kgx 3,1 zt/kg =124 z{
d) razem =636 z{

Zmiana stanu zapasow materiatow (stan koncowy — stan poczqtkowy)
=636z{— 560zt =76 z1.
Ewidencja operacji gospodarczych:
Zuzycie materiatow

Materiaty Rozrachunki z dostawcami I energii
BO?) 560 516 (1 1)516 | 76 (3
3) 76 702 (2 2) 702

Przykilad 6. (Spis z natury zapaséw odnoszonych w koszty w momencie zakupu)
Jednostka handlowa na wilasne potrzeby wytwarza indywidualne opakowania ozdobne.
W opisie zasad (polityki) rachunkowosci przyjeta, miedzy innymi, nastepujqce zatozenia:

1) koszty dzialalnosci operacyjnej sq ewidencjonowane wylgcznie wedtug rodzaju,

2) jednostka nie prowadzi szczegotowej ewidencji zapasow,

3) koszty zwigzane z wytworzeniem opakowan (materialy) sq odnoszone w koszty po ich
poniesieniu,

4) na koniec roku opakowania sq wyceniane w cenach sprzedazy netto takiego samego
lub podobnego asortymentu, pomniejszonych o zysk przecigtnie osiggany przy
sprzedazy (por. pkt. 1.5.-1.7. stanowiska Komitetu Standardow Rachunkowosci w
sprawie ustalenia kosztu wytworzenia dla celow bilansowej wyceny zapasow).

Na koniec roku spisano z natury nastepujgce wyroby gotowe:

— karton w gwiazdki: 200 sztuk,

— karton w serduszka: 100 sztuk.

Ceny sprzedazy wyrobow wynoszq odpowiednio 20 zt i 10 z{ plus 23% VAT. Przecietnie
osiggany zysk brutto ze sprzedazy, wedtug danych rachunku zysku i strat za rok ubiegly
wynosit 15%. W zwigzku z tym jednostkowa cena sprzedazy netto wynosi:

—  karton w gwiazdki: 20 zt /szt. — 20zt x 15% : 100 % = 17 zi/szt.,

— karton w serduszka: 70 zt/szt. — 10zt x 15% : 100 % = 8,5 zl/szt.

Wartos¢ spisu z natury wynosi w cenach sprzedazy netto wynosi:

— karton w gwiazdki: 200 sztuk x 17 zt/szt. = 3 400 1,

— karton w serduszka: 100 sztuk x 8,5 zf /szt. = 850 =i,

— razem 4250zt

89. W razie informatycznego wspomagania inwentaryzacji zapaséw drogag Spisu z natury,
(por. pkt 68-70) na podstawie informacji odczytywanych lub wprowadzanych do systemu

informatycznego jest tworzona baza danych o spisanych zapasach, zawierajaca co

najmniej elementy wykazywane w arkuszach spisowych. Powstala baza danych wymaga

2 Alternatywnym rozwigzaniem jest odnoszenie BO zapaséw w caloci w koszty na dzien otwarcia ksigg
rachunkowych kolejnego roku obrotowego, co powoduje wystegpowanie salda na kontach zapasow tylko na dzien
bilansowy. Wybor tego rozwiazania powoduje, ze korekta kosztow moze by¢ wylacznie in minus (w przyktadzie
bytaby to kwota 636 zt.)
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zabezpieczenia w sposob uniemozliwiajacy jakgkolwiek zmiane rezultatow spisu. Na
podstawie utworzonej bazy danych sa tworzone zestawienia koncowe (wydruki lub
tabele w formie elektronicznej) zawierajace dane ustalone przez jednostke. W zaleznosci
od stopnia ztozonosci uzytkowanego informatycznego systemu inwentaryzacyjnego
zestawienia koncowe moga zawierac:

a) podstawowe informacje o spisanych sktadnikach zapasow podawane w arkuszach
spisowych, natomiast kolejne czynnos$ci, zwigzane z wyceng, ustaleniem roznic
inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniem przebiegaja w identyczny sposob, jak przy
spisie rozliczanym tradycyjnie,

b) pochodzace z informatycznego systemu inwentaryzacyjnego dane o stanach
ewidencyjnych zapasow (niedostepne w trakcie spisu dla czlonkow zespotu
spisowego, lecz dostepne w momencie przetwarzania zebranych danych) i
zestawienia zbiorcze zawierajg ilosciowe réznice (niedobory i nadwyzki), ktore
podlegaja wycenie, wyjasnieniu i rozliczeniu,

C) w razie zintegrowania informatycznego systemu inwentaryzacyjnego z ewidencja
ksiggowa zapasow takze w zakresie wyceny, zestawienia koncowe mogg tez
zawiera¢ dane wartosciowe (wartosci zZapasow Oraz wartos¢ roznic
inwentaryzacyjnych).

Komisja inwentaryzacyjna moze zaproponowac sposob rozliczenia rdznic, o ktorych
mowa w pkt. b) i ¢), przekazujac ksiggowemu zestawienie koncowe (zbiorcze) spisanych
zapasow 1 ich stanow wynikajacych z systemu informatycznego. Przed tym cztonkowie
komisji inwentaryzacyjnej oceniaja poprawnos$¢ zestawien koncowych: na przyktad
analizujg wyrywkowo najbardziej istotne lub najtrudniejsze do spisania pozycje zapasow.
Wyjasnienie r6znic inwentaryzacyjnych oraz ich ostateczne rozliczenie nast¢puje wedtug

ogolnych zasad (por. dalej).
C. Wyjasnienie i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych?

Ustalenie przyczyn roznic inwentaryzacyjnych

90. Ujawnione w rezultacie porownania danych ksiggowej ewidencji zapaséw z wynikami

Spisu réznice inwentaryzacyjne, pogrupowane wedlug rodzajow zapaséw i osob za nie

® Jak juz o tym byta mowa w przypadku zapaséw nie objetych biezaca ewidencja ksiegowa na podstawie
wycenionych arkuszy spisowych nastepuje korekta kosztow o warto§¢ pozostatosci na dzien bilansowy
materiatow, towarow oraz wyrobow gotowych
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odpowiedzialnych* ksiegowy przenosi z arkuszy spisowych lub zestawienia zbiorczego
do zestawienia (protokotu) roznic ilosciowych (niedobory, nadwyzki) i zestawienia
réznic  jakosciowych (szkody). Ksiegowy przekazuje sprawdzone i kompletne
zestawienia zbiorcze albo zestawienia (protokoly) roéznic przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej w celu okreSlenia przyczyn powstania réznic i zaproponowania

sposobu ich rozliczenia.

Roznice inwentaryzacyjne

91. Roznice inwentaryzacyjne moga mie¢ charakter niedoboréw, dzielonych na pozorne
i usprawiedliwione (uzasadnione) i nieusprawiedliwione (nieuzasadnione), podobnie
traktowanych szkod, spowodowanych utratg przydatnosci gospodarczej danego sktadnika
zapasOw oraz nadwyzek.

92. W celu ustalenia przyczyn powstania ujawnionych r6znic inwentaryzacyjnych komisja
inwentaryzacyjna:

a) przeprowadza rozmowy z osobami odpowiedzialnymi za zapasy i sporzadza z ich
przebiegu protokol, a takze uzyskuje od osoby odpowiedzialnej pisemne
wyjasnienie przyczyn roznicy,

b) zbiera od innych pracownikéw dodatkowe informacje o przyczynach roznic,

c) korzysta z danych zawartych w dowodach zrodtowych i ewidencji ksiggowej,
zlecajac w razie potrzeby ich sprawdzenie,

d) decyduje o ponownym przeprowadzeniu okreslonego fragmentu spisu z natury
badz powtérzeniu go na danym polu spisowym w cato$ci w razie trudnosci
ustalenia przyczyn, stwierdzenia uchybien w jego przebiegu, zastrzezen co do
poprawnos$ci i obiektywizmu ustalen, a takze w przypadku odmowy podpisania
arkusza spisowego przez osobg¢ odpowiedzialng z jednoczesnym wskazaniem
przekonywujacych powodow tej odmowy.

Na ich podstawie komisja inwentaryzacyjna, odrebnie dla kazdej pozycji roznic, ustala
jej przyczyne i odpowiednio do niej proponuje okreslony sposob rozliczenia. Wyniki
rozpatrzenia kazdej roznicy komisja inwentaryzacyjna ujmuje w protokole z weryfikacji
réznic inwentaryzacyjnych, zawierajacym wnioski co do sposobu ich rozliczenia wraz z

ich uzasadnieniem. Protokot jest przekazywany kierownikowi jednostki (por. pkt 102)

* Wytacznie wedtug 0s6b odpowiedzialnych, jezeli jest prowadzona tylko wartosciowa ewidencja zapasow.
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Roznice pozorne

93. Rozpatrujac przyczyny powstania roznic inwentaryzacyjnych, komisja inwentaryzacyjna
w pierwszej kolejnosci ustala, czy réznice te nie sa pozorne. Roznice pozorne, zaro6wno
niedobory, jak 1 nadwyzki, moga powsta¢ wskutek bledow i pomylek w dokumentach
ksiegowych lub w ewidencji ksiegowej, a takze bledow popelionych podczas czynnosci
spisowych, na przyktad wskutek pominigcia albo podwojnego ujecia jakiego$ sktadnika
badz bledu w pomiarze. Réznica pozorna moze tez wynika¢ z pomyiki przy wycenie
wynikow spisu.

Szczegbdlny rodzaj roéznic pozornych stanowig zapasy znajdujgce si¢ poza jednostka,

ktorego to faktu nie odnotowano w ewidencji ksiegowe;.

Przykiad 7. (RéZnice pozorne)
W toku inwentaryzacji produktow gotowych w fabryce zabawek ustalono nastepujgce stany
zestawow Mini (jednostkowa cena ewidencyjna 30 z7):

— ilos¢ wedtug spisu: 50 sztuk,
— ilos¢ wedlug ewidencji ksiegowej': 10 sztuk,
— roznica przed weryfikacjq nadwyzka 40 sztuk.

Podczas szczegotowej analizy obrotow magazynowych ustalono, Ze zestaw Mini byt niekiedy
mylnie ewidencjonowany jako zestaw Mili. Dane dotyczgce zestawu Mili (jednostkowa cena
ewidencyjna 30 z1) sq nastepujqgce:

— ilos¢ wedtug spisu: 20 sztuk,
— ilos¢ wedlug ewidencji ksiggowej: 40 sztuk,
— roznica przed weryfikacjq niedobor 20 sztuk.

Wobec stwierdzenia, ze obie nazwy dotyczq tego samego wyrobu, ustalono ostatecznie
nastepujgce stany zestawu Mini:

— ilos¢ wedlug spisu 70 sztuk (50+20),

— ilos¢ wedtug ewidencji ksiegowej 50 sztuk (10+40),

— roznica po weryfikacji nadwyzka 20 sztuk (70 - 50).
Porownujgc dokumenty obrotu magazynowego wskazane jako ostatnie na dzien spisu
| faktycznie zaksiegowane, ustalono, iz w ewidencji ksiggowej nie zostal uwzgledniony dowod
PW, dokumentujgcy przyjecie z produkcji do magazynu 25 sztuk zestawu Mini w dniu spisu,
ale przed jego rozpoczeciem. Przychod ten zaksiegowano pod datq przypadajgcq po spisie.
Po uzupetnieniu ewidencji ksiegowej, stan ksiegowy zestawu Mini wynosi 75 sztuk (50+25).
Oznacza to, ze do wyjasnienia pozostaje niedobor 5 sztuk (70 - 75) tego wyrobu na kwote

150 z# (5 sztuk x 30 z¥/szt.).

94. Dla sktadnikow zapasow, ktorych stan okresla si¢ za pomocg pomiaru szacunkowego
(por. pkt. 52-55) i sktadnikéw o okreslonych cechach fizykochemicznych (np. podatnych
na wilgo¢) jednostki moga wyznaczy¢ dopuszczalne granice roznic inwentaryzacyjnych
niewymagajacych wyjasnienia (réznice nieistotne). Przyktadowo, w przypadku surowca
drzewnego (belek, desek) za nieistotne uznaje si¢ rozbieznosci migdzy stanem ustalonym

drogg spisu z natury a stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowej mieszczace si¢ w
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przedziale procentowym ustalonym dla tej grupy zapasow. Jezeli rozbiezno$¢ miesci si¢

w wyznaczonych granicach tolerancji, wOwczas stan ewidencyjny uznaje si¢ za

prawidtowy (zgodny z rzeczywisto$cig), a rozbieznos$¢ za niebyla i nie wykazuje si¢ jej,

ani nie rozlicza.

Niedobory

95. Do niedoboréow usprawiedliwionych (uzasadnionych), powstatych z przyczyn

niezaleznych od oséb odpowiedzialnych, zalicza si¢ w szczegdlnosci:

a)

b)

f)

ubytki  naturalne, ktore wynikaja z cech =zapaséw lub  procesow
fizykochemicznych, jak: wysychanie, ulatnianie, parowanie, wykruszanie, stluczka
lub inne zjawiska o podobnym charakterze, przy czym powinny si¢ one miescic¢
W granicach norm ubytkéw naturalnych okreslonych we witasciwych przepisach,
np. w rozporzadzeniu Ministra Finansow z 24.02.2009 r. w sprawie maksymalnych
norm dopuszczalnych ubytkow 1 dopuszczalnych norm zuzycia wyrobow
akcyzowych (Dz.U. nr 32 poz. 242) lub norm przyjetych zwyczajowo, okreslanych
przez kierownika jednostki; podobnie traktuje si¢ niedobory powstale przy
kompletacji dostaw 1 sprzedazy np. w sklepach, zwlaszcza samoobstugowych
obciazaja one koszty dziatalno$ci operacyjne;,

przekraczajace normy ubytki usprawiedliwione; obciagzaja one koszty dziatalnosci
operacyjnej,

niedobory spowodowane niedoktadno$cia urzadzen pomiarowych stosowanych do
pomiaru przychodow lub rozchodéw zapasow, jezeli mieszczg si¢ w granicach
tolerancji sg zaliczane do kosztow dziatalno$ci operacyjnej,

niedobory spowodowane mniejszym przychodem od zafakturowanego czego nie
dato si¢ ujawni¢ perzy odbiorze,

niedobory wynikajace z pomytkowej zamiany podobnych sktadnikéw zapasow, w
zwigzku z czym istnieje mozliwo$¢ kompensaty ich nadwyzka albo zaliczenia do
kosztow dziatalno$ci operacyjnej, jezeli nie ma mozliwosci kompensaty,
niedobory spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak: pozar powddz,

wichura, zalanie, kradziez; obcigzaja one pozostate koszty operacyjne.

96. Niedobory powstate wskutek zaniedban, naduzy¢, braku wilasciwego zabezpieczenia,

ochrony, niewtasciwych warunkéw sktadowania mozna podzieli¢ na:

a)

niedobory bezsporne, kiedy osoba uznana za winng wyraza zgode na ich pokrycie;

sg one odnoszone w ci¢zar rozrachunkoéw z pracownikami,
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b) niedobory sporne, jezeli osoba uznana za winng nie wyraza zgody na ich pokrycie;
kierownik jednostki podejmuje decyzje, czy dany niedobdr zostanie zaliczony do:

—niedoborow dochodzonych — roszczenie wobec osoby uznanej za winng 0
zwrot szkody w wysokoS$ci poniesionej straty zostaje skierowane na droge
postepowania sgdowego; powstajg roszczenia sporne, od ktorych dokonuje

si¢ odpisow aktualizujacych,
— niedoborow niedochodzonych, co oznacza, ze kierownik jednostki rezygnuje
Z wystgpienia na droge sagdowa, godzac si¢ z poniesieniem straty lub stosujac
wobec o0soby winnej sankcje przewidziane w wewnetrznym regulaminie
(upomnienie, pozbawienie premii, odwolanie z funkcji, wypowiedzenie);

obcigzaja one pozostale koszty operacyjne.

Roéznice jakosciowe (szkody)

97. Charakter podobny do niedoborow maja szkody spowodowane pelng lub czeSciowa
utratg przez skladnik zapaséw pierwotnej wartosci uzytkowej lub handlowej wskutek
oddziatywania czynnikdéw natury:

— fizycznej (utrata cech uzytkowych  wskutek uszkodzen, zniszczen,
przeterminowania) lub/i
— ekonomicznej (zmiany mody, postep techniczno-technologiczny).

98. Szkody rozlicza si¢ jak niedobory. Szkody ustala si¢ i rozlicza na podstawie uwag
zamieszczonych w arkuszach spisowych badZ na podstawie odrgbnych protokotow z
zachowaniem nastgpujacej procedury:

a) sporzadza si¢ wedlug asortymentdw, na wzorze zestawienia zbiorczego
zestawienia roznic jako$ciowych z podziatem na rodzaje zapasow, osoby
odpowiedzialne za okreslone sktadniki zapaséw o ograniczonej przydatnosci
gospodarczej z jednoczesnym wskazaniem miejsca, w ktorym si¢ one znajduja;
wykazane w zestawieniu sktadniki zapasow o ograniczonej przydatnosci sg
wyceniane przez ksiggowego po cenach stosowanych w ewidencji ksiggowej,

b) zestawienie réznic jakosciowych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
przekazuje kompetentnym osobom z zaleceniem weryfikacji stanu
jakosciowego sktadnikow zapasow wykazanych w zestawieniu i ustalenia za
nie cen sprzedazy netto (ceny te mogg tez by¢ ustalone podczas spisu); uznaje

si¢, ze zapasy przeznaczone do zniszczenia majg zerowa wartosc.
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C) po ustaleniu roéznic miedzy wartoScig zapasOw o ograniczonej przydatnoSci
gospodarczej] wedhug cen stosowanych w ewidencji ksiggowej a cen
mozliwych do uzyskania za nie, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
(wraz z protokotem o ktorym mowa w punkcie 102) przekazuje - zestawienie
roznic jakosciowych - do akceptacji kierownika jednostki do ksi¢gowosci,

d) zaakceptowane przez kierownika jednostki zestawienie roznic jednostkowych
otrzymuje  ksiggowy w celu wyksiggowana roznic warto$ci. Skladniki
zapasOw o ograniczone] przydatno$ci wykazuje si¢ w ewidencji ksiegowe]

odrgbnie.

Przykiad 8. (Wykorzystanie spisu z natury do aktualizacji wartosci zapasow)
Podczas inwentaryzacji drogg spisu z natury materialow przeznaczonych do produkcji
ustalono, ze ze wzgledu na zmieniony profil produkcji czes¢ z nich jest nieprzydatna i
powinna by¢ przeznaczona do sprzedazy. Nieprzydatny okazatl sie materiat X w ilosci 150
sztuk i materiat Y w ilosci 20 sztuk. Ujeto je w odrebnym arkuszu inwentaryzacyjnym i wraz z
pozostatymi  dokumentami  przekazano ksiegowemu, gdzie w ramach czynnosci
rozliczeniowych ustalono, Ze jednostkowe ceny ewidencyjne materiatow uznanych za
jnieprzydatne sq nastepujgce:

a) cena materiatu X — 15 z#/szt.,

b) cena materiatu Y — 100 z{#/szt..
Podczas kolejnych czynnosci ustalono, ze mozliwe do uzyskania ceny sprzedazy netto tych
materialow wynoszq:

a) materiatu X — 11 z{ zt/szt.

b) materiatu Y — 85 z#/szt.
Wycene nieprzydatnych i przeznaczonych do sprzedazy materiatow przedstawia tabela:

Wartosé
‘1 Wartosé w Cena ogotem T
Materiat Tlos¢ .Cena. ewidencji  sprzedaiy  mozliwa do R.ozmc,e
szt.  ewidencyjna . . . (niedobor)
ksiggowej netto uzyskania ze
sprzedazy
X 150 15,- 2 250,- 11,- 1 650,- 600,-
Y 20 100,- 2 000,- 85,- 1700,- 300,-
Razem 4 250,- 3 350,- 900,-
Nadwyzki

99. Ujawnione podczas spisu nadwyzki moga:
a) wynika¢ z niedoktadno$ci urzadzen pomiarowych, mieszczac si¢ w granicach
dopuszczalnego btedu; zmniejszaja one koszty dziatalnosci operacyjnej,
b) by¢ spowodowane pomylkowsg zamiang podobnych skladnikéw zapasoéw; w
takim przypadku jest mozliwa kompensata nimi niedoboru albo zaliczenia ich do

wynikoéw z dzialalnosci operacyjnej,
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c) powsta¢ wskutek nieudokumentowanych zwrotow z produkcji lub dostaw
wyzszych od zadeklarowanych w fakturze dla pokrycia ewentualnych strat
w transporcie; jezeli takich strat nie bedzie, zaistniate nadwyzki zmniejszaja cene
jednostkowg lub sg ujmowane jako pozostate przychody operacyjne,

d) naleze¢ do pozostatych nadwyzek, ktorych przyczyn nie udato si¢ jednoznacznie

ustali¢; sa wowczas zaliczane do pozostatych przychodow operacyjnych.

Kompensata

100. Komisja inwentaryzacyjna, uwzgledniajagc wyjasnienia 0soby odpowiedzialnej, moze
zaproponowac¢ rozliczenie nadwyzki jako kompensate niezawinionego niedoboru (por.
pkt 95.e), jezeli sg spetnione jednoczesnie nastepujace warunki:

a) niedoboér i nadwyzka dotycza podobnych asortymentéw zapasow albo znajduja
si¢ w podobnych opakowaniach, co pozwala sadzi¢, ze nastapita pomyltka przy
ich wydawaniu lub przyjmowaniu,

b) niedobér i nadwyzka dotycza zapasow powierzonych tej samej osobie
odpowiedzialnej,

c) niedobor i nadwyzka zapaséw zostaly stwierdzone podczas tego samego spisu
Z natury.

101. Przy ustalaniu wysokos$ci podlegajacej kompensacie kwoty stosuje si¢ zasade mniejszej
ilo$ci 1 nizszej ceny. Oznacza to, ze w przypadku, gdy niedobor 1 nadwyzka r6znig si¢ co
do ilosci, wielko$¢ niedoboru albo nadwyzki ustala sie¢, biorgc pod uwage mniejszg ilos¢.
Jezeli kompensowane sktadniki maja rézne ceny, do wyceny kompensaty przyjmuje si¢

cene tego sktadnika, ktéra jest nizsza.

Przykiad 9. (Kompensata niedoborow i nadwyzek)
W wyniku spisu z natury ujawniono W magazynie nadwyzke 10 kg srub z tebkiem plaskim
0 Srednicy 5 mm o cenie 14 zt/kg (140 z1) i niedobor 8 kg Srub z tebkiem plaskim o srednicy
6mm w cenie I8 zi/kg (144 zI). Komisja inwentaryzacyjna podczas postgpowania
wyjasniajgcego uznata za wiarygodne wyjasnienie osoby odpowiedzialnej, ze przyczyng
roznic sq prawdopodobne pomytki przy wydawaniu srub. Okolicznosci te uzasadniajg
kompensate niedoboru nadwyzkq. Wobec roznic ilosci i ceny Srub ustalono kwote kompensaty,
stosujgc zasade mniejszej ilosci i nizszej ceny:

— mniejszy byt niedobor — 8 kg,

— nizsza cena — 14 zt/kg,

— kwota kompensaty: 8 kg x 14 zt/kg = 112 zL.
Po dokonaniu kompensaty, pozostatos¢ nierozliczonej nadwyzki 28 zi (140 zt — 112 zI)
zostanie ujeta w pozostatych przychodach operacyjnych, a nierozliczona czes¢ niedoboru 32
zt (144 z1 — 112 zi) obcigzy pozostale koszty operacyjne.
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Protokot koncowy

102.Po wyjasnieniu przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych ( w tym jakosciowych
por. pkt 98) komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokol z weryfikacji (wniosek w
sprawie rozliczenia) roéznic inwentaryzacyjnych, zawierajgcy umotywowane propozycje
komisji co do sposobu rozliczenia kazdej réznicy inwentaryzacyjnej i przedstawia go
kierownikowi  jednostki. Do  protokolu dotacza si¢  zestawienie  roznic
inwentaryzacyjnych lub zestawienie zbiorcze. Kierownik jednostki zatwierdza wnioski
komisji wprowadzajgc uprzednio ewentualne zmiany, po zapoznaniu si¢ z opinig
ksiggowego, a w razie potrzeby takze - radcy prawnego.

103. Na podstawie zatwierdzonego przez kierownika jednostki protokotu z weryfikacji roznic
ksiggowy rozlicza je w ksiggach rachunkowych, pod datg spisu, nie p6zniejsza niz ostatni
dzien roku obrotowego, ktorego dotyczyt spis z natury (art. 12, ust. 2 ustawy).

104.Jezeli w toku postgpowania weryfikacyjnego komisja uzna, ze ktorakolwiek rdznica
inwentaryzacyjna  powstata  wskutek  przestgpstwa  (kradziez, falszerstwo),
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej wystepuje do kierownika jednostki z

pisemnym wnioskiem o powiadomienie organdw $cigania.

Zakonczeniem prac komisji inwentaryzacyjnej

105.Dobrg praktykg jest przedstawienie, kierownikowi jednostki przez komisje
inwentaryzacyjng ,zarowno powotang do wykonania okreslonego zadania, jak i stalg,
podsumowania wynikOw inwentaryzacji zapasow drogg Spisu z natury. Zawiera ono
krotkie sprawozdanie z przebiegu spisu i jego wynikdéw, spostrzezenia i uwagi, dotyczace
sposobu przechowywania zapasow, ich jakosci, bezpieczenstwa, a takze wnioski co do
usprawnienia gospodarki magazynowej, organizacji spisu w przysztosci i koniecznych

uzupetnien lub zmian instrukcji.
D. Archiwizacja dokumentow inwentaryzacyjnych

106. Dokumenty inwentaryzacyjne (zarzadzenie, arkusze spisowe, zestawienia zbiorcze itp.)
przechowuje si¢ w jednostce lub poza nig, w podmiocie $wiadczagcym ustugi
przechowywania dokumentéw, z zachowaniem zasad okreslonych w rozdz. 8 ustawy,
przez lat 5 od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dotyczyt spis z

natury.
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107. Tre$¢ dokumentéw inwentaryzacyjnych moze by¢, zgodnie z art. 73 ust. 2 ustawy,
przeniesiona na informatyczne nos$niki danych, jezeli pozwala zachowaé trwale ich
zawarto$¢ przez caty okres przechowywania, umozliwiajac ich odtworzenie w postaci

wydruku.
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