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Ustawa o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 p0z.885 ze zm.)

Art. 235. 1. W planie dochoddéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
wyszczegolnia sie, w uktadzie dziatéw klasyfikacji budzetowej, planowane
kwoty dochodow biezgcych i dochodow majatkowych wedtug ich zrodet, w
tym w szczegolnosci z tytutu dotacji i Srodkéw na finansowanie wydatkow
na realizacje zadan finansowanych z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w
art. 5ust. 1 pkt 21 3.

2. Przez dochody biezgce budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
rozumie sie dochody budzetowe niebedgce dochodami majgtkowymi.

3. Do dochoddéw majatkowych zalicza sie:

1) dotacje i srodki przeznaczone na inwestycje;

2) dochody ze sprzedazy majatku;

3) dochody z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wtasnosci.



Art. 236. 1. W planie wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
wyszczegolnia sie, w uktadzie dziatow i rozdziatow klasyfikacji budzetowej,
planowane kwoty wydatkow biezgcych i wydatkow majgtkowych.

2. Przez wydatki biezgce budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
rozumie sie wydatki budzetowe niebedgce wydatkami majgtkowymi.

3. W planie wydatkow biezgcych wyodrebnia sie w uktadzie dziatow i
rozdziatow planowane kwoty wydatkow biezgcych, w szczegolnosci na:

1) wydatki jednostek budzetowych, w tym na:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan;
2) dotacje na zadania biezgce;

3) Swiadczenia na rzecz osob fizycznych;

4) wydatki na programy finansowane z udziatem srodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, w czesci zwigzanej z realizacjg zadan jednostKki
samorzgdu terytorialnego;

5) wyptaty z tytutu poreczen i gwaranciji udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego, przypadajgce do sptaty w danym roku
budzetowym;

6) obstuge dtugu jednostki samorzgdu terytorialnego.



4. W planie wydatkéw majatkowych wyodrebnia sie w uktadzie dziatow |

rozdziatow planowane kwoty wydatkow majgtkowych, do ktérych zalicza sie
wydatki na:

1) inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na programy finansowane z
udziatem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, w czesci
zwigzanej z realizacjg zadan jednostki samorzgdu terytorialnego;

2) zakup i objecie akcji i udziatow;
3) wniesienie wktadow do spotek prawa handlowego.



Art. 237. 1. W planie dochodoéw i wydatkow budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego okresla sie takze dochody i wydatki finansowane z tych
dochodow, zwigzane ze szczegolnymi zasadami wykonywania budzetu
jednostki wynikajgcymi z odrebnych ustaw.

2. W planie dochodow i wydatkow budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
wyodrebnia sie dochody i wydatki zwigzane z realizacja:

1) zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami;

2) zadan wykonywanych na mocy porozumien z organami administracji
rzgdoweyj;

3) zadan realizowanych w drodze umow lub porozumien miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego.



Art. 238. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza i
przedktada projekt uchwaty budzetowe;:

1) organowi stanowigcemu jednostki samorzgdu terytorialnego,
2) regionalnej izbie obrachunkowej - celem zaopiniowania
- do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

2. Wraz z projektem uchwaty budzetowej zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego przedktada organowi stanowigcemu jednostki samorzadu
terytorialnego i regionalnej izbie obrachunkowey:

1) uzasadnienie do projektu uchwaty budzetowej;
2) inne materiaty okreslone w uchwale, o ktorej mowa w art. 234.

3. Opinie regionalnej izby obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego jest obowigzany przedstawic,
przed uchwaleniem budzetu, organowi stanowigcemu jednostki samorzgdu
terytorialnego.

Art. 239. Uchwate budzetowg organ stanowigcy jednostki samorzgdu
terytorialnego podejmuje przed rozpoczeciem roku budzetowego, a w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach - nie pozniej niz do dnia 31
stycznia roku budzetowego.



Art. 240. 1. Do czasu podjecia uchwaty budzetowej, jednak nie pdzniej niz
do dnia 31 stycznia roku budzetowego, podstawg gospodarki finansowe;
jest projekt uchwaty budzetowej przedstawiony organowi stanowigcemu
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 238 ust. 1.

2. Bez zgody zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego organ stanowigcy
jednostki samorzadu terytorialnego nie moze wprowadzi¢ w projekcie
uchwaty budzetowej jednostki samorzgdu terytorialnego zmian
powodujgcych zmniejszenie dochodow lub zwiekszenie wydatkow i
jednoczesnie zwiekszenie deficytu budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

3. W przypadku niepodjecia uchwaty budzetowej w terminie, o ktorym mowa
w ust. 1, regionalna izba obrachunkowa, w terminie do konca lutego roku
budzetowego, ustala budzet jednostki samorzgdu terytorialnego w zakresie
zadan wiasnych oraz zadan zleconych. Do dnia ustalenia budzetu przez
regionalng izbe obrachunkowg podstawg gospodarki finansowej jest projekt
uchwaty, o ktorej mowa w ust. 1.



Art. 247. 1. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego wykonuje jej zarzad.

2. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego sprawuje ogolny nadzor nad
realizacjg, okreslonych uchwatg budzetowg, dochodow i wydatkow,
przychodow i rozchodow budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Art. 248. 1. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej
organowi stanowigcemu jednostki samorzgdu terytorialnego zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje podlegtym jednostkom
informacje niezbedne do opracowania projektow ich planéw finansowych.

2. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, opracowujg projekty planow
finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji okreslonej w
ust. 1, nie pozniej jednak niz do dnia 22 grudnia.



Art. 249. 1. W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego:

1) przekazuje podlegtym jednostkom informacje o ostatecznych kwotach
dochodow i wydatkow tych jednostek oraz wysokosci dotacji i wptat do
budzetu;

2) opracowuje plan finansowy zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi
ustawami, przyjmujac jako podstawe dla tego planu kwote dotacji
przyznanych na ten cel w roku budzetowym oraz wielkos¢ dochodow
zwigzanych z realizacjg tych zadan, ktore podlegajg przekazaniu do
budzetu panstwa.

2. Jednostki organizacyjne jednostki samorzadu terytorialnego dostosowujg
projekty planow do uchwaty budzetowe.

3. W planie finansowym urzedu jednostki samorzgdu terytorialnego ujmuje
sie wszystkie wydatki budzetowe nieujete w planach finansowych innych
jednostek budzetowych, w tym wydatki zwigzane z funkcjonowaniem
organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego i zarzadu
jednostki samorzadu terytorialnego.



Art. 254. W toku wykonywania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
obowigzujg nastepujgce zasady gospodarki finansowe;:

1) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodow budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego nastepuje na zasadach i w terminach
wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow;

2) petna realizacja zadan nastepuje w terminach okreslonych w przepisach i
harmonogramie, o ktorym mowa w art. 249 ust. 6, jezeli zostat on
opracowany;

3) dokonywanie wydatkow nastepuje w granicach kwot okreslonych w
planie finansowym, z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i
zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

4) zlecanie zadan powinno nastepowac na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty, z uwzglednieniem przepisbw o zamowieniach
publicznych, a w odniesieniu do organizacji pozarzgdowych - z
odpowiednim zastosowaniem art. 43 i art. 221.



Art. 257. W toku wykonywania budzetu zarzgd moze dokonywac zmian w
planie dochoddw i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
polegajgcych na zmianach planu:

1) dochoddw i wydatkow zwigzanych ze zmiang kwot lub uzyskaniem
dotacji przekazywanych z budzetu panstwa, z budzetow innych jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw
publicznych;

2) dochodow jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych ze zmian
kwot subwencji w wyniku podziatu rezerw subwencji ogdlnej;

3) wydatkow jednostki samorzadu terytorialnego w ramach dziatu w
zakresie wydatkow biezacych, z wyjatkiem zmian planu wydatkow na
uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy, o ile odrebne przepisy nie
stanowig inaczej;

4) dochodow i wydatkow jednostki samorzadu terytorialnego zwigzanych ze
zwrotem dotacji otrzymanych z budzetu panstwa lub innych jednostek
samorzadu terytorialnego.



Art. 258. 1. Organ stanowigcy jednostki samorzgdu terytorialnego moze
upowaznic¢ zarzad do:

1) dokonywania innych zmian w planie wydatkéw niz okreslone w art. 257, z
wytgczeniem przeniesien wydatkow miedzy dziatami;

2) przekazania niektorych uprawnien do dokonywania przeniesien

planowanych wydatkéw innym jednostkom organizacyjnym jednostki
samorzgdu terytorialnego;

3) przekazania uprawnien innym jednostkom organizacyjnym jednostki
samorzgdu terytorialnego do zaciggania zobowigzan z tytutu umow, ktorych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajgce ptatnosci
wykraczajg poza rok budzetowy.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych dokonujgcy przeniesien wydatkow
na podstawie upowaznien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, wprowadzajg

odpowiednie zmiany w planach finansowych i informujg o dokonanych
przeniesieniach zarzad.



Art. 266. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przedstawia
organowi stanowigcemu jednostki samorzgdu terytorialnego i regionalnej
izbie obrachunkowej, w terminie do dnia 31 sierpnia:

1) informacje o przebiegu wykonania budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego za pierwsze potrocze;

2) informacje o ksztaltowaniu sie wieloletniej prognozy finansowej, w tym o
przebiegu realizacji przedsiewziec¢, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3;

3) informacje, o ktérej mowa w art. 265 pkt 1.

2. Zakres i forme informacji, o ktorych mowa w ust. 1, okresla organ
stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego.



Art. 267. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przedstawia, w
terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku budzetowym,
organowi stanowigcemu jednostki samorzgdu terytorialnego:

1) sprawozdanie roczne z wykonania budzetu tej jednostki, zawierajgce
zestawienie dochodow i wydatkow wynikajgce z zamknie¢ rachunkéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w szczegoétowosci nie
mniejszej niz w uchwale budzetowej;

2) sprawozdania, o ktérych mowa w art. 265 pkt 2;
3) informacje o stanie mienia jednostki samorzadu terytorialnego;(...)

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, obejmuje rowniez wykaz
jednostek budzetowych, o ktérych mowa w art. 223.

3. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego przedstawia regionalnej izbie obrachunkowej, w
terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku budzetowym.



Art. 269. Sprawozdanie z wykonania budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego sporzgdza sie na podstawie danych z ewidencji ksiegowej
budzetu. Sprawozdanie powinno uwzglednia¢ w szczegolnosci:

1) dochody i wydatki budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego w
szczegotowosci okreslonej jak w uchwale budzetowej;

2) zmiany w planie wydatkéw na realizacje programow finansowanych z
udziatem srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, dokonane w
trakcie roku budzetowego;

3) stopien zaawansowania realizacji programow wieloletnich.



Art. 270. 1. Sprawozdanie finansowe jednostki samorzgdu terytorialnego
zarzgd przekazuje organowi stanowigcemu jednostki samorzadu
terytorialnego, w terminie do dnia 31 maja roku nastepujgcego po roku
budzetowym.

2. Komisja rewizyjna organu stanowigcego jednostki samorzadu
terytorialnego rozpatruje sprawozdanie finansowe, sprawozdanie z
wykonania budzetu wraz z opinig regionalnej izby obrachunkowej o tym
sprawozdaniu oraz informacje, o ktorej mowa w art. 267 ust. 1 pkt 3. W
przypadku gdy jednostka samorzgdu terytorialnego jest obowigzana do
badania sprawozdania finansowego, o ktorym mowa w art. 268,
przedmiotem rozpatrzenia przez komisje rewizyjng jest rowniez opinia z
tego badania.

3. Komisja rewizyjna przedstawia organowi stanowigcemu jednostki
samorzgdu terytorialnego, w terminie do dnia 15 czerwca roku
nastepujgcego po roku budzetowym, wniosek w sprawie absolutorium dla
zarzadu.

4. Organ stanowigcy jednostki samorzgdu terytorialnego rozpatruje |
zatwierdza sprawozdanie finansowe jednostki samorzgdu terytorialnego
wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu, w terminie do dnia 30
czerwca roku nastepujgcego po roku budzetowym.



Art. 271. 1. Nie pd6zniej niz dnia 30 czerwca roku nastepujgcego po roku
budzetowym, organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego
podejmuje uchwate w sprawie absolutorium dla zarzgdu po zapoznaniu sie
Z:

1) sprawozdaniem z wykonania budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego;

2) sprawozdaniem finansowym;

3) opinig z badania sprawozdania finansowego, o ktorym mowa w art. 268;
4) opinig regionalnej izby obrachunkowej, o ktérej mowa w art. 270 ust. 2;
5) informacjg o stanie mienia jednostki samorzadu terytorialnego;

6) stanowiskiem komisji rewizyjnej.

2. Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego moze zadac
przedtozenia przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego dodatkowych

wyjasnien odnoszgcych sie do dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i
2.



PROJEKTOWANIE

PROJEKT BUDZETU JST TWORZENIE
STRATEGIA + WPF

PROJEKTY PLANOW FINANSOWYCH JEDNOSTEK
WNIOSKI MIESZKANCOW | INNYCH PODMIOTOW
KALKULACJA DOCHODOW | WYDATKOW
KALKULACJA ROZCHODOW | PRZYCHODOW
ANALIZA ZADLUZENIA

BUDZET ZADANIOWY (OPCIJA)
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PRACE NAD PROJEKTEM BUDZETU

DO JEGO UCHWALENIA
ORGAN WYKONAWCZY
ORGAN STANOWIACY

JEDNOSTKI PODLEGtE




PLANY FINANSOWE JST

PLANY FINANSOWE JEDNOSTEK PODLEGtYCH
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PLANY ZADAN ZLECONYCH ITP.

MONITORING, WPROWADZANIE
ZMIAN, SPRAWOZDAWCZOSC ,
ABSOLUTORIUM

ORGAN WYKONAWCZY
ORGAN STANOWIACY

JEDNOSTKI PODLEGtE
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