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ZAMKNIECIE ROKU
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1. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z zapisami

ustawy o rachunkowosci — porownanie danych

2. Przeanalizowanie wszystkich dokumentow finansowo-

ksiegowych.
3. Ustalenie sald koncowych aktywow i pasywow.

4, Zestawianie obrotow i sald kont ksiegowych.

N wipEQ Czynnosci przygotowawcze poprzedzajgce zamkniecie
AKADEMIA =
INFOR | sextor pusLiczny ksiag rachunkowych, w tym harmonogram prac.



1. Wprowadzenie wszystkich operacji dotyczacych roku sprawozdawczego do
ksigg rachunkowych.

2.  Zaksiegowanie operacji rozliczeniowych w zakresie zaliczenia rat
miedzyokresowego rozliczenia przychoddw i miedzyokresowego kosztow.

Sporzadzenie wstepnego zestawienia obrotdw i sald ksiegi gtownej.

4.  Sporzgdzenie wstepnego zestawienia sald kont pomocniczych i uzgodnienie ich
z saldami koncowymi odpowiednich kont ksiegi gtdwne;j.
5. Inwentaryzacja roczna.
6. Wycena bilansowa zinwentaryzowanego majatku.
7.  Zaewidencjonowanie ewentualnych (istotnych) zdarzen p[o dniu bilansowym.
8. Zamkniecie ksigg — ostateczne.
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1. Rozliczenie udzielonych zaliczek jezeli wystepuja.
2. Zwrot ,pogotowia kasowego”.

3. Zweryfikowanie stanow magazynowych (lub ich korekta

w korespondencji z kontami zespotu czwartego).

4, Aktualizacja naleznosci.

N XKIL\){)gM A Rozliczenia podlegajgce wykonaniu na koniec roku
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Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde

zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

Koszty ujete na fakturze, dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych, powinny

by¢ zaewidencjonowane jako "Rozliczenia miedzyokresowe czynne".

Jezeli natomiast koszty dotyczg danego okresu sprawozdawczego, ale zostang
poniesione dopiero w przysztym okresie, stanowig one rezerwe na koszty, ktorg

trzeba zaewidencjonowac na koncie "Rozliczenia miedzyokresowe bierne".

N XKIL\){)RM A Koszty i zobowigzania na przetomie roku
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Zgodnie z zasadg memoriatu w ksiegach rachunkowych
jednostki nalezy ujaC wszystkie osiggniete, przypadajace na jej
rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty zwigzane z tymi
przychodami, dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zapfaty. Oznacza to, ze ujecie skutkdw zdarzenia
nastepuje niezaleznie od tego, «czy transakcja jest

udokumentowana fakturg czy wiarygodnie oszacowana.

N XKIX{)RM A Koszty i zobowiazania na przelomie roku
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Z kolei dla zapewnienia wspodtmiernosci przychoddéw i
zwigzanych z nimi kosztow do aktywow lub pasywow danego
okresu sprawozdawczego nalezy zaliczy¢ koszty lub przychody
dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres

sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie zostaty poniesione.

W rachunkowosci do tego celu wykorzystywane sg

rozliczenia miedzyokresowe czynne lub bierne.
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Odpisy czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw powinny
byC rozliczane z zachowaniem zasady ostroznosci, tzn. nie moga byc
rozliczane w nadmiernie diugim okresie, zeby nie nastgpito zawyzenie
aktywow jednostki. Najczesciej rozliczeniami miedzyokresowymi czynnymi
objete s3:

O czynsze i dzierzawy,

d ubezpieczenia majgtkowe,

A podatki od nieruchomosci i Srodkéw transportu,
O prenumeraty.

N XKIL\){)RM A Koszty i zobowigzania na przetomie roku
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Ze wzgledu na specyfike jednostek sektora finansow
publicznych (a zwlaszcza jednostek budzetowych) wyrdznia

sie nastepujgce ksiegowania na koniec roku np:
1. Amortyzacja 400/071

2. Korekta stanow materiatdw uprzednio zaliczonych do

kosztow 310/401
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Przeksiegowania roczne:

1. Konta kosztow na wynik finansowy 860/4...

2. Konta przychoddéw na wynik finansowy 7.../860

3. Zrealizowane dochody budzetowe ma fundusz 800/222
4. Zrealizowane wydatki budzetowe na fundusz 223/800

KSIEGOWANIA PO ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANIA NA
WYNIK FINANSOWY

N XKIX{)R/“ A Przeksiegowania roczne
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Ujmowanie zdarzen po dniu bilansowym reguluje MSR 10
(Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci), jednakze na
zapisy ustawy o rachunkowosci zwalniajg sektor finansow

publicznych ze stosowania MSR.

V Wll)lio Ujecie zdarzen po dniu bilansowym i korygowanie bledow
AKADEMIA wykrytych po zakonczeniu roku, w ktorym powstaty
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DZIEKUJEMY ZA UDZIAL W SZKOLENIU
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